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Klubben 
Online 

Medlemsregistrering 
Föreningen sköter själv sin  

registrering per dator 

Föreningsrapport 
Föreningen skriver själv in  

styrelseuppgifterna   

Statligt Lokalt aktivitetsstöd (LOK) 
 Man kan registrera in sina  
 LOK stödtimmar per dator 

Hemsida 
Får tillgång till att göra en 
 hemsida på ett enkelt sätt 

Förbundet 
Online 

Förbundets 
registerprogram 

Detta är förbundets nya 
databas med medlemmar 

Rapporter 
Förbundet tar fram statistik  
och underlag för fakturor 

HCP- Online 

Resultat- och rankingsystem 

Sanktionsansökan om tävling 

Tävlingsinbjudan 

Resultatrapportering 

Anmälan till tävling 
Hemsidan 

Svenska BGF 

www,bangolf.se 

Hämtar uppgifter från  
Förbundet Online 

Hämtar uppdateringar 
från  Förbundet Online 
en gång per dag   
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1. Inledning 
HCP-Online är SBGFs tävlingsadministrations- och rankingsystem. 
Din licensregistrering av klubbens medlemmar i Klubben Online kommer via Förbundet 
Online automatisk till HCP-Online. Se skiss på sid. 2. 
 
Under denna kurs kommer du att lära dig all administration som du måste känna till före, 
under och efter klubbens sanktionerade tävling. 
 
Före kursen vill vi att du gör några     
Navigeringsövningar i HCP-Online. 
 
Logga in i testdatabasen på adressen www.dev.hcponline.se 
Det du gör i denna databas är helt skilt från data i den skarpa databasen  
som ligger på adressen www.hcponline.se 
 
• Beställ ditt lösenord 
• Läs terminologin i HCP-Online. 
• Kolla ditt eget HCP. 
• Hitta din klubb och ditt distrikt. 
• Kolla resultaten från några tävlingar  
 

2. Rapportera individuell tävling i HCP-Online 
 
Följande kapitel går igenom hur du rapporterar en individuell tävling i HCP-Online. 

2.1 Klubben ansöker om tävling före den 15/10 i HCP-Online. 
 
1. Samtliga nationella och internationella tävlingar skall sanktioneras av 

SBGF. 
Sanktion för tävling under tiden 15/4 – 1/10 ansöks i HCP Online senast 15/10 året 
innan tävling. 

 
7. Ansökan om sanktion för hela tävlingsprogrammet i varje inomhushall 

görs senast 1/9 till respektive Distrikt. Distrikten gör en sammanställning som 
skickas till IU senast 15/9. IU lämnar sanktion senast 1/10. 

 
 Logga in med ditt lösenord. 
 
Klicka på Tävlingar. 
 
Då kommer denna bild fram. Klicka på fliken Ansök om ny tävling.  
 
 

Systemkrav: 
Windows 2000 eller senare. 
Excel 2000 eller senare 
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Fyll i formuläret med all data kring den tävling ni ansöker om.  
En vanlig nationell tävling döps till NT. Spelplats ex. Uddevalla. Ingår den i en större cup 
t.ex. Västsvenska Touren kan man döpa den till NT Uddevalla, VT2 där siffran anger 
deltävlingens nummer.  
Det viktiga datumet som alla listor sorteras på är startdatumet. 
Fyll i godkänd tävlingsledare.    
(TU/domaransvarig utser sedan domare till tävlingen) 
 
Länka också din Tävlingsinbjudan till ansökningen. 
 
Detta måste göras innan tävlingen kan öppnas för anmälan.  
Bäst är att länka tävlingsinbjudan samtidig som du ansöker om din tävling.  
 
Bläddra fram din tävlingsinbjudan från din katalog på din dator. 
 
Tävlingsinbjudan skall vara ett Word dokument eller en pdf.fil. 
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Fyll i kryssrutorna angående föreningens anläggning 
 
 
 
 
Klicka på knappen Spara längst ned på formuläret. 
 

 
 
Du får nu upp en samlingsbild på tävlingen som ser ut så här  
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Om något ser fel ut kan du ändra via fliken Redigera. 
Klicka på knappen Spara längst ned på formuläret om du gjort någon ändring. 
 

2.2 Skapa klasser på tävlingen 
Nu är det dags att lägga upp klasser.   
Klicka på fliken Klasser. 
 
 
Det finns tre typer av Klasser att välja på: 
 

1. Åldersbaserade klasser. För dessa gäller att man definierar vilken eller vilka 
åldersklasser som skall tillhöra den aktuella klassen.  
Ange namn på klassen ex. Oldtimers Herrar som kan innehålla både HV och OB. 
Sedan kryssas dessa klasser i kryssrutorna längst ner i dialogen.                               
Observera också att en åldersbaserad klass kan innehålla många olika klasser. 
Exempel på detta är Herrklassen på SM som är öppen för HV, OB, HS och HJ. 
För ungdomsklasser används PA, PB etc. 

2. HCP baserade klasser där övre och undre HCP skall anges.  
Ex. Klass C med undre HCP 11 och övre HCP 26. Tänk på att spelare kan ha 
under 0 i HCP. Undre gräns i Elitklasser skal vara –2. 

3. Öppen klass. Denna används när man har en klass som är öppen för alla 
oavsett HCP. Exempel på detta är Öppen A klass. Ange övre HCP till samma 
värde som max - HCP på det aktuella underlaget. Filt 26, EB 16 och Betong 16. 
Ange 27 på filt om du även har en HCP-klass med övre HCP 26  
(Systemet vill inte ha två klasser med samma HCP-gränsvärden). 

 
Observera att en tävling kan innehålla en, två eller alla tre klasstyperna. 
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Sorteringsindex: Ange med en siffra i vilken ordning klasserna skall presenteras i 
excelark och resultatlistor. Om denna sorteringsindex inte används blir sorteringen i 
bokstavsordning på klassnamnet. 
 
Klicka på Lägg till längst ner till höger för varje klass du lägger in.  
Ett exempel från Uddevallas nationella tävling syns nedan. 
 

 
 
När du lagt till alla klasser du skall ha med i tävlingen  
Klicka på fliken Egenskaper.  
 
Du har nu ansökt om din tävling 

2.3 Godkännande av din tävlingsansökan 
 
Detta kommer att hända med din ansökan. 

1. Distriktsansvarig skall godkänna och göra en sammanställning av distriktets 
tävlingar som skickas till IU senast 1/11.  

 2. IU fastställer tävlingsprogrammet som publiceras i slutet av januari.  

3. Distriktsansvarig kan nu ändra status på tävlingen till godkänd. 

 
 
Knapparna neka används när klubben har ansökt men av någon anledning inte blivit 
beviljad tävlingen.  
Ta bort kommer att användas när man vill/måste börja om igen. 
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 4. Du skall ha besiktigad anläggning, godkänd tävlingsledare och domare  
som medlem i klubben innan tävlingen kan öppnas för anmälan.  

 5. Din tävlingsinbjudan skall länkas till HCP-Online. 
 
När allt är klart kan klubbadministratören öppna klubbens tävling för anmälan  
enligt nedan. Detta skall ske senast 14 dagar före tävlingen. 
 
Klicka på fliken Öppna för registrering 
 

   
  

2.4 Anmälan av klubbens spelare till tävlingar  
 
Klicka på fliken Registrera deltagare. 
 

 
 
 
Varje klubb registrerar sina egna medlemmar till respektive tävling. 
 
Anmälningsformuläret ser ut som nedan 
 
Sök din klubb på rullgardinen till höger under Klubb. Klicka på Sök 
 

 
 
Kryssa i de medlemmar som skall anmälas och kolla att de anmäls i rätt klass. 
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Klicka på Lägg till längst ner till höger.  
 
OBS 1: Klubbar med över 100 medlemmar kommer bara att visa det 100 första av 
prestandaskäl. Om man behöver anmäla någon utanför denna 100 lista får du förfina din 
sökning med spelarens namn.  
  
OBS 2: Om en spelare har anmält sig i fel klass finns det möjlighet att ändra spelarens 
klasstillhörighet i XL-mallen.  
Du kan flytta honom när du eller någon annan kollar startlistan i XL-mallen.  
Gör detta innan du startar tävlingen.  
(Om en spelare du själv anmäler läggar sig i fel klass bör du kontakta arrangören så 
denna kan göra ovanstående manuella flyttning i startlistan).  
 
OBS 3: Vid sökningar kan man även använda s.k. wildcards (*) om man inte vill skriva ut 
hela namnet. Se exempel nedan. 
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Notera gärna HCP och CGP på ett par personer innan tävlingen för att kunna jämföra 
om dessa värden har förändrats efter tävlingen. Observera dock att de nya HCP- och 
CGP-värdena inte omräknas förrän tävlingen har slutberäknats, vilket sker en gång per 
vecka. 
 
 
 
2.5 Stäng tävlingen för registrering  
När sista anmälningsdag passerats, stänger klubbadministratören för anmälning 
av fler deltagare. Eventuella efteranmälningar kan läggas in direkt i XL-arket. 
 
Klicka på Egenskaper när sista anmälningsdag passerats.     
Klicka på Stäng för registrering (knappen längst ner). 
 
 

2.6  När tävlingen skall börja laddar du hem startlistan med anmälda  
spelare 

 
När tävlingen är stängd för registrering är det dags att hämta hem alla anmälningarna.  
 
Klicka på den nya fliken som kommer upp med Tävlingsdata.  
 

 
 
I denna flik skall du börja med att hämta hem XL-mallen genom att  
högerklicka på länken i punkt 1 och välj spara.  
 
Spara gärna mallen i en katalog på din dator som du lätt hittar igen. T.ex. ”HCP- 
Online\Tävlingar”. Då kan du sedan återanvända mallen till andra tävlingar.   
  
Nu skall du hämta hem tävlingsdata med alla anmälda till din tävling som finns på  
XML-filen. 
 
Klicka på länken i punkt 2.  
Spara XML-filen i samma katalog där du lagt XL – mallen och döp gärna om den från 
tävlingsdata med nummer till tävlingsdata med namn och datum på din tävling, 
exempelvis Uddevalla 6 juni.  
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2.7  Ladda in startlistan med alla anmälda i XL – mallen 
 
Öppna nu XL-mallen som du laddat ner på din dator. 
 
Välj därefter att aktivera makro (detta för att du ska få tillgång till menyfunktionen som 
visas nedan) 
 
Säkerhetsnivån på Makro måste stå på låg eller mellan i XL bladet. Detta kan du 
själv ställa in genom att gå in på Verktyg – Makro och sedan Säkerhet. 
 
 
Gå till fliken Startlista. Klicka på Meny längst upp i vänster hörn. 
 

 
 
 
 
Följande meny visas på skärmen. 
 

 
 
 
Klicka på Importera spelardata. 
 
Du får ett meddelande:  
”Om du har fyllt i några resultat kommer dessa att raderas vid en import”!   
Systemet frågar därför: Vill du fortsätta? Svara Ja. 
    
Leta nu upp din XML-fil med tävlingsdata i din katalog; i detta fall _722.Uddevalla.xml  
 
  



 

Utbildningskommittén       Version dec. 2006 

 

12

 
 
 
Välj aktuell fil och tryck på Öppna.  
 
Nu genereras en startlista på denna flik i XL-mallen. 

2.8 Ändra eventuella fel i klasserna innan du startar tävlingen 
 
På fliken startlista i XL-mallen kan du manuellt ändra klasstillhörigheten på spelare 
som eventuellt anmälts i fel klass. Annars kommer resultatlistorna inte att stämma.  
 
Exemplet visar att Anders Bäckström, Trollhättan anmälts i Klass A men egentligen ska 
spela i klass B. Han har därför flyttats manuellt till rätt klass i XL-mallen. 
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Anders flyttad från klass A till klass B. 
 
Du kan nu även göra en manuell lottning i denna flik genom att klippa och klistra innan 
du startar tävlingen. 
 

2.9 Välj antalet delsummor 
 
På fliken varv kan antalet delsummor väljas och hur/när de skall komma i din 
startlista/resultatlista.  
 
Radnummer i bladet motsvarar antalet varv på tävlingen.  
Kolumn A visar hur många delsummor man vill ha. I kolumnerna B till D anger du efter 
vilket varv delsummorna ska hamna. 
 
I exemplet nedan innebär rad 5 att man spelar 5 varv och vill ha  
1 delsumma efter varv 3.  
 

 
 
 



 

Utbildningskommittén       Version dec. 2006 

 

14

2.10 Starta tävlingen 
När du har gjort ev ändringar kan du starta tävlingen via Meny på fliken Startlista.  
Klicka på Starta tävling. 
 

 
 
Nu genereras antalet varv på fliken Resultat. 
 

 

2.11 Mata in resultaten i XL-arket 
 
Nu är det klart för inmatning av resultaten.  
 

  
 
Om en s.d. förändrar placeringsberäkningen, kan du slå av placeringsberäkning 
genom att avmarkera Använd resultatberäkning i menyn.  
 
Gå därefter in på Verktyg – Skydd och välj Ta bort skydd. 
 
Nu kan du ändra placeringen manuellt. 
 
När du är klar med din registrering av resultaten.  
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Klicka på fliken Domarrapport 
 
Här kan tävlingsledaren skriva in om en annan domare har tjänstgjort än den av TU 
utsedda. 
Observera att inget värde = (0) ska fyllas i på fältet väderkoefficient. 
 

2.12 Exportera ut tävlingsdata med resultaten till din databas  
 
Gå till Meny på fliken Resultat. 
 
Klicka på Exportera resultat. 
 

 
 
Spara resultatet (XML-filen) i samma katalog som tidigare. 
Filen får nu tillägget Resultat.  
 

 
 
När exporten är klar får du upp följande lilla dialogruta. 
 

 
 
Klicka på OK.  
 
Innan du avslutar Excel, spara Excelmallen med resultaten. Välj Arkiv och Spara som. 
Döp filen så att du hittar den. Detta är en säkerhetsåtgärd i fall något skulle bli fel när 
resultaten senare laddas upp i HCP-Online och du behöver då kunna omregistrera. Du 
kan i detta fall gå in och redigera i den fil du sparat. 
 
Avsluta sedan Excel. 
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2.13 Överföring av tävlingsresultaten till HCP-Online 
 
Logga in till HCP-Online.   
Gå in på tävling, fliken På gång och leta rätt på din aktuella tävling. Klicka på tävlingens 
namn. 
 
Klicka på Tävlingsdata. 
 
Innan du kan rapportera in resultat måste du Klicka på Markera knappen. 
 

 
 
 
Nu får du upp en ny flik som heter Registrera resultat. Öppna denna. 
 

 
 
Klicka på knappen Bläddra.   
 
Leta upp resultatfilen för din tävling och välj öppna . 
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Välj rätt fil och öppna denna.   
Klicka därefter på knappen Ladda upp. 
 

 
 

 

2.14 Kontrollera att inmatningen verkar OK 
 
Du får nu en verifieringsdialog där allt som är markerat med grönt är som det skall, gult 
är saker som är ändrat sedan du tog ut data från systemet och rött betyder att något är 
så pass fel att importen inte tillåts. Röd markering skall helst inte förekomma. Om detta 
uppkommer måste du gå tillbaka till Excelarket och korrigera. 
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Bilden nedan visar att Lennart Jonsson är flyttad från klass A till klass B. Är detta OK 
behöver du inte ta mer notis om denna varning (gul markering). 
 

 

 

2.15 Gör importen 
Om alla gula ändringar är OK - klickar du på Importera.   
 
Nu får du få upp en resultatlista som sorterar på placering.  
 

 
 
 
För att få en mer ordentlig resultatlista skall du  
klicka på fliken Resultat en gång till. 
 
Då sorteras resultatlistan klassvis efter det sorteringsindex du lagt in på klasserna 
tidigare. Se bild på nästa sida. 
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2.16 Kontrollera resultatlistan, HCP och CGP 
 
Det sista steget är att kontrollera på enskilda spelare att HCP och CGP har uppräknats 
och ser OK ut. Detta kan vara lite svårt att göra direkt, eftersom HCP- och ranking-
beräkningar normalt enbart körs en gång per vecka.     
Kontrollera därför detta vid ett senare tillfälle. 
 
 
Klicka på en enskild spelare i Resultatlistan så ser du alla data. 
 
 
 
Nu är du klar med rapporteringen av din tävling. 
 
 

• Spara filen ett år som säkerhet på din dator 
• Registrerat resultaten i HCP-Online så fort som möjligt.  

Senast 5 dagar efter tävlingen måste resultaten vara registrerade. 
• Om resultaten inte rapporteras i laga tid utgår böter med 1000 kr som faktureras 

från SBGF. 
• Den aktuella tävlingsledare som misskött sig kan mista sin legitimation (lic).  
• Spelare från deltagande klubbar får ett mail när resultaten är registrerade i  
 HCP-Online och är klara att ladda hem. 
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3 Rapportering av Svenska Serien 
  
Förbundsadministratör på SBGFs kansli lägger in samtliga seriespelsomgångar (fyra per 
serie) i HCP-Online och skapar en klass (rak lista) för inrapportering av de individuella 
resultaten från respektive seriespel.  
SBGFs kansli skickar per mail eller postgång ut aktuell ställning före varje 
seriespelsomgång till resp. arrangör  
 

3.1 Anmälningar till seriespelen skall ske i HCP-Online 
Se sid. 8: Kapitel 2.4 Anmälan av klubbens spelare till tävlingar.  
 
 
3.2 När seriespelet skall börja: 
Se sid.10:  Kapitel 2.5 Stäng tävling för registrering.  
      Kapitel 2.6 Ladda hem startlistan. 
Se sid.11:     Kapitel 2.7 Ladda in startlistan i XL-mallen. 
 

3.3 Hämta seriespelsmallen 
Ladda hem den nya seriespelsmall med Exportknappen på fliken ”Sammanställning” 
från dokumentbanken i www.bangolf.se 
 
 

 
 

 
I XL-mallen kan du sortera startlistan efter klubb och kopiera resp. lag över till din 
seriespelsmall. 
 

3.4 Nu registrerar du sitt seriespel precis som vanligt 
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3.5  När seriespelet är klart klickar du på Exportera 
 
Obs!  Om du under seriespelet har ändrat namnet på flikarna med Lag 1, Lag 2 
osv. till lagens namn måste du återställa flikarnas originalnamn innan exporten 
av resultaten kan fungera. Se nedan. 
 

 

 
 

Resultaten exporteras till din dator och du sparar i samma katalog som tidigare. 
Filen får nu tillägget Resultat.  
 

 
 
3.6  Överföring av tävlingsresultaten till HCP-Online 
Se sid. 16   Kapitel 2.13  
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Du har nu rapporterad ditt seriespel till HCP-Online. 
 
Seriespelsmallen med resultaten skickar du till SBGFs kansli  
www.kansli@bangolf.se för utlägg på webben av seriespelstabellen. 
 
 
 
 
4 Om du får problem vid användandet av HCP-Online kan  
 du få råd och anvisningar av distriktsadministratören i  
 ditt distrikt eller av systemansvarig på kansliet. 
 
 
 
 
 
Systemadministratör  031-726 61 95 
Bengt Svensson kansli@bangolf.se   070-318 02 01  
          
 
 
 
Distrikt Distriktsadministratör  Telefon    
  
Syd Fredrik Jacobsson  0418-248 63  
 fredrik.jacobsson@bangolf.se  0706-804 42 51 
 
Väst Kari Kuneinen  0520-753 37 
 kari.kuneinen@bangolf.se  0706-51 41 93 
 
Mellan Bo Nordström   021-490 87 96 
 bo.stina@bredband.net   
 
Öst Lennart Ekbäck   08-750 86 54 
 lennart.ekback@bangolf.se  070-464 88 93 
  
Bergslagen Rickard Andersson  0660-170 06 
 frisco@home.se  070-351 59 75 
 
Nord Per Mattsson  0620-149 91 
 per.mattsson@bangolf.se  070-322-20 81 
 
 


