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Bil 1
Bil 2

Delegation av beslutsratt
Oversikt bestraffning, protester och 6verklagande

Forkortningar

GS

IK
RF
RIF
RIM
RIN
RUJK
SBGF
SC
TK
Tako
VU

1.1

Generalsekreterare
Internationella kommittén
Riksidrottsforbundet
Riksidrottsforum
Riksidrottsmotet
Riksidrottsnamnden
Rekryterings-, ungdoms- och juniorkommittén
Svenska Bangolfférbundet
Sportchef

Tekniska kommittén
Tévlingskommittén
Verkstallande utskott

Styrelsearet

Arets styrelseméten

Preliminar motesforteckning for arets styrelsemdten

Manad
Januari
Februari
Mars
April

Juni
September
November
December

1.2

Motesform Huvudsaklig inriktning

fysiskt mote budget

telefonmote arsmoteshandlingar

fysiskt mote arsmoteshelg

fysiskt mote hantering arsmotesbeslut
telefonmote avstamning landslagsverksamhet
fysiskt mote

fysiskt mote planeringskonferens

telefonmote (vid behov)

Fasta punkter vid samtliga styrelseméten

e Godkénnande av foredragningslistan
e Valav justerare
e Godkannande av foregaende protokoll samt uppdatering av atgardslistan
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e Ekonomisk rapport/budgetuppféljning
e Kansli- och kommittérapporter
e Ovriga fragor (ej beslut rérande stérre ekonomiska fragor)

1.3 Punkter/fragor vid respektive méten

Januari (budgetmote)

Bokslut, resultat- och balansréakning

Budgetforslag till arsmatet

Verksamhetsplan (inriktning, mal m m)

Yttrande inkomna motioner (styrelsen forslag samt utse foredragande pa arsmotet)
Ev forslag fran styrelsen (propositioner)

Styrelsens forslag till arsmotesbeslut (avgifter, valberedning m m)

Utmarkelser (fortjansttecken, Stor Grabb, Arets ungdomsledare, Arets ungdom)

Februari (telefonmote)

Godkannande av forvaltningsberattelse/arsredovisning
Godkannande av verksamhetsberéttelse

Godkannande av verksamhetsplan

Avstamning infor arsmotet

Mars (infor arsmotet)
Arsmétesforberedelser
Information fran valberedningen

Mars (konstituerande mote)

Konstituering av styrelsen (vice ordf, kassor, sekr, VU, adjungerade)
Firmatecknare

Val av disciplinnamnd

Introduktion av eventuella nya ledamoter

Val av representanter till RIM (udda ar)

April (fysiskt méte)

Komplettering av val till kommittéer och dess representant i styrelsen
Motesplan — styrelsemdten

Hantering av motioner/arenden beslutade av arsmatet

Juni (telefonmote)

Planeringskonferensplats m m
Avstamning landslagsverksamheten
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September (fysiskt mote)
Kommittésammanséttning

Arsmotesplats

Information om eventuella regeldndringar

November (fysiskt mote)
Beslut om eventuella regelandringar
Beslut om budgetramar for nastkommande ar

November (planeringskonferens)

Genomgang av arets projekt (kassor/kommittéer)

Budgetram for nastkommande ar

Planering och budgetering av nastkommande ar (kommittéer och kansli/personal)
Tvérkontakter (mellan kommittéerna)

Budgetéskanden (kommittéer och kansli/personal)

Presentation av nasta ars projekt (kommittéer)

Mal for verksamheten (kommittéer)

1.4 Ekonomiska rapporter

a) Utskick per mail av ekonomiska rapporter till styrelsen
e Budgetuppfdljning infor varje styrelsemote
e Resultat- och balansrapporter infor varje styrelsemote
e Forslag till resultat- och balansrédkning: senast 20 januari

b) Utskick per mail av ekonomiska rapporter till kommittéansvarig
e Budgetuppfdljning for respektive verksamhet infor planeringskonferensen
e Budgetuppféljning och kontoanalys eller motsvarande vid efterfragan

1.5 Introduktion av nya styrelseledaméter

Ordfdéranden och GS ansvarar gemensamt for att introducera nya styrelseledamaéter pa
lampligt satt. Introduktionen ska ocksa foljas upp senare under aret. Valjs ny ledamot in i en
kommitté, ges ocksa aktuell kommittéansvarig i uppgift att introducera ledamoten i
kommitténs ansvarsomraden och arbetsuppgifter.
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2 Beslutsordning

2.1  Styrelsebeslut

Styrelsen ar ytterst ansvarig for verksamheten och fattar beslut i alla fragor som inte
delegerats till VU, kommittéerna eller GS/kansliet (bilaga 1).

2.2 Delegering av beslut till VU och kommittéer
Styrelsen kan delegera de fragor som VU eller kommittéerna sjéalva kan fatta beslut om inom
ramen for fastlagd budget. VU och kommittéerna rapporterar samtliga fattade beslut for
styrelsen. Rapportering sker lampligen genom att protokoll snarast efter motet skickas till
styrelsen (via kansliet) och tas upp under respektive kommittérapport pa nastkommande
styrelsemoten.

Styrelsen fattar beslut om delegering av beslutsrétt till VU, kommittéerna och GS.

2.3 VU-beslut
Bradskande beslut eller beslut som delegerats av styrelsen fattas av VU och rapporteras pa
nastkommande styrelsemote.
Om VU sa bedémer, kan styrelsen i sin helhet kallas till ett extra telefonmote.

2.4 Beredande av arenden
VU bereder, i forsta hand, de fradgor som inte sorterar under respektive kommitté. VU eller
GS éar foredragande for fragor av allman karaktar.

2.5 Kallelse & foredragningslista

GS eller sekreterare sander ut kallelse och foredragningslista senast en vecka fore utlyst
styrelsemote.

Om styrelsemotet ar ett telefonsammantrade kompletteras kallelsen med instruktioner for
uppringning.
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2.6 Beslutsunderlag/utskick av handlingar

Beslutsunderlag och évriga handlingar som ska tas upp i styrelsen, skickas ut av GS,
ordfdrande eller ledamot i styrelsen i god tid; garna en vecka fore sammantradesdatum.
Utsdnda handlingar ges en beteckning pa lampligt vis.
For beslut i fragor av stérre ekonomisk karaktar, ska beslutsunderlag alltid vara utskickat i
forvag.

2.7 Andring av spelregler och tavlingsbestammelser
Andring av spelregler och tavlingsbestammelser diskuteras och bereds vid behov av Tekniska
kommittén (TK) respektive Tavlingskommittén (Téko). Beslut fattas av styrelsen vid

styrelsemdéte i samband med planeringskonferensen. Inga &ndringar av regler under 6vrig tid.

Andringar i regelhaftet (inskrivning av beslutad text) far endast utforas eller vidaredelegeras
av TK.

Beslutade &ndringar och uppdateringar av regelhéftet tillsands kansliet for distribution till
berdrda senast den 31/12.

Regler och tavlingshestammelser trader i kraft nar de publicerats pa SBGFs webbplats, om
inget annat anges.

Styrelsen &r ytterst ansvarig for att genomforda beslut kring spelregler och tavlings-
bestammelser publiceras pa natet.
2.8 Bestraffningsarenden

Bestraffningsarenden rapporteras av domaren pa bestraffningsblanketten som skickas till TK.
| forsta instans handl&ggs arendet av det distrikt i vilket den anmaélde tillhor.

SBGF utgor andra instansen i bestraffningsarenden. Forbundsstyrelsen har, i enlighet med
RF:s och SBGF:s stadgar, delegerat bestraffningsrétten till SBGFs disciplinnamnd.

Disciplinnamnden valjs pa det konstituerande styrelsemdétet och ska besta av ledaméter fran
VU, TK och Tako. Namnden utévar bestraffningsrétt i arenden enligt 13-14 kap, RF:s stadgar
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Beslut i bestraffningséarende far éverklagas av saval anmélande som bestraffad part.

Disciplinnamndens beslut kan 6verklagas till Riksidrottsnamnden (RIN). Prévningstillstand
kravs for att RIN ska préva SBGF:s styrelsebeslut enligt 6 kap, 3 8§, RF:s stadgar. RIN:s
beslut far inte 6verklagas.

Dopingérenden handlaggs av RF:s dopingkommission.

2.9 Protester / 6verklagande

| arenden som inte galler bestraffningsfragor/disciplinara fragor (15 kap, RF:s stadgar),
hanvisas protester och 6verklagande i medlems-, tdvlings- eller 6vriga arenden till SBGF:s
kansli. Protesten vidarebefordras till berért SBGF-organ (t ex VU, Téko, TK) for
handlaggning och beslut, nér protestavgiften (se dokumentbanken) ar betald.

Arendet kan darifran ocksa skickas vidare till disciplinnamnden da detta bedoms skaligt.

Beslut fattat av SBGF-organ (ej disciplinndmnden) kan 6verklagas till forbundsstyrelsen.
Forbundsstyrelsens beslut far i vissa fall (15 kap, 1-3 §§, RF:s stadgar) 6verklagas till
Riksidrottsnamnden (RIN). Provningstillstand krévs i flertalet fall till RIN.,

Ratten att inlamna protest framgar av regelhéftet och drendet hanteras enligt skissen i bilaga
2.

3 Attestregler

3.1 Attestratt

De i denna instruktion angivna befogenheterna géller endast for personers ordinarie
funktionella ansvarsomrade/n. Ovanstaende innebar normalt att attestrattigheten galler for
eget kostnadsstélle (resultatenhet).

3.2 Attestomraden
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a) Firmateckningsratt
Firmatecknare

- utses av styrelsen. Firmateckningsratt ar inte delegeringsbar.
- vljs for ett ar och ar vanligen ordféranden, kasséren och GS var for sig.

b) Tecknande av avtal

Typ av avtal Ratt att besluta

Inkopsavtal avseende den lI6pande driften inom budgeterad ram  firmatecknare

Andra avtal innebédrande ekonomisk bindning eller risk

- avtalstid mindre &n ett ar eller bindning mindre VU
an 10 kkr/ar
- avtalstid mer an ett ar eller bindning mer an 10 kkr/ar Styrelsen

c¢) Inkop av varor eller tjanster

For attest av enskild faktura, ersattning och kontantinkdp géller foljande:

Ordforandens kostnader attesteras av kassoren.

Kassorens kostnader attesteras av ordféranden.

Generalsekreterarens och dvriga anstalldas kostnader attesteras av ordférande eller kassor.
Styrelseledamoters kostnader attesteras av ordforande eller kassor

Kostnader som hanfors till kommittéernas verksamhet attesteras av ordforande, kassor eller
kommittéansvarig som ar ledamot av styrelsen.

4 Beslut om arvoden och ersattningar

4.1 Arvode till styrelse och revisorer
Arsmoétet beslutar om nivén pa arvode till styrelsen alternativt styrelsens ordférande samt

ledamoter. Styrelsen kan i det forsta fallet sjalv fordela beloppet inom styrelsegruppen.

4.2 Arvode till kommittéer och évriga funktionarer
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Styrelsen beslutar om férandring av niva pa arvode och évriga ersattningar till kommitté-
ledamoter och andra funktionarer i samband med septembermotet eller
planeringskonferensen. De nya arvodesnivaerna trader i kraft nastkommande ar om inget
annat anges.

5 Protokollhantering

51 Protokollskrivande
SBGFs styrelse skriver beslutsprotokoll. I protokollet ska foredragande, samtliga forslag samt
beslut och verkstallighet anges.

5.2 Motessekreterare
GS ar normalt protokollforande i forbundsstyrelsen. Vid GS franvaro véljs styrelsens
sekreterare eller annan ledamot i styrelsen.

5.3 Justering av protokoll
Styrelseprotokoll bor skrivas ut snarast, eller senast en vecka efter moétet, och darefter mailas
ut till motesordféranden och vald justerare tillsammans med atgardslistan for eventuella

synpunkter.

Protokoll (med bilagor och atgérdslista) skrivs ut av kansliet pa arkivbestandigt papper och
skickas med forfrankerade kuvert till motesordféranden och pa motet vald justerare.

Justerat protokoll mailas darefter ut av kansliet till a) styrelsens ledaméter, b)
valberedningens ledaméter, c) revisorer, d) distriktens postmottagare, samt e) personal.

5.4 Punkten ”Foéregaende protokoll”
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Justerat protokoll tas upp pa nastkommande mote och godkanns slutgiltigt. Ev korrigeringar
och fortydliganden tecknas ned i det protokoll som skrivs ndr punkten tas upp.

Kort uppfoljning/avstamning av verkstallda beslut kan tas upp under denna punkt. Samtidigt
stryks den ev utforda uppgiften fran atgardslistan.

5.5 Arkivering av protokoll
Styrelsens justerade originalprotokoll ska arkiveras pa ett brand- och arkivsakert satt.
Protokollen ska ocksa sparas elektroniskt pa kansliets natverk alternativt med lampliga
intervaller brannas pa CD-medium eller motsvarande. Ovanstaende géller dven
kommittéprotokollen.

5.6 Publicering av protokoll

GS lagger, efter godkannande, ut styrelseprotokollet pa harfor avsedd plats pa forbundets
webbsida (bangolf.se).

6 Atgardslista

6.1 Upprattande av atgardslista fran méten

GS eller protokollforande sekreterare upprattar atgardslista fran styrelsemoten.

6.2 Uppdatering av atgardslista

Under punkten "Foéregaende protokoll” stryks uppgifter pa atgardslistan efter att de
rapporterats utforda pa motet.

Nya beslut som ska verkstallas av personal eller styrelsemedlem, fors upp pa atgardslistan.
Beslut som ska verkstallas av annan kommittéledamot eller personal, ska ha en ansvarig fran
styrelsen som rapporterar.

Beslutade uppgifter fors med I6pande numrering under styrelsens arbetsar.
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6.3 Aktuell atgardslista

Efter varje styrelsemote uppdateras atgardslistan och sparas om i nytt namn. Aktuell
atgardslista tillsands styrelsen och anstéllda genom e-post snarast, eller senast en vecka, efter
motet. Atgardslistan foljer ocksd med som bilaga till protokollet.

Atgardslistan kan finnas tillganglig for styrelsen pa forbundets webbplats via inloggning.

7 Handlingar/databaser

7.1 Offentliga handlingar

Foljande handlingar fran styrelsens forvaltning ar offentliga for medlemmar, klubbar och
distrikt.

Styrelseprotokoll (utan personuppgifter och atgardslista)
Verksamhetsberattelse

Forvaltningsberattelse

Resultat- och balansrakning

Verksamhetsplan

Budgetsammanstéllning

Langsiktiga verksamhetsplaner, styrdokument

7.2 Publicering av handlingar
Handlingar som ar offentliga for medlemmar, klubbar och distrikt ska publiceras pa
forbundets webbplats (bangolf.se) snarast efter att de ar faststallda/godkénda.

Handlingar som foreligger arsmotet som forslag, kan laggas ut pa webben dven innan dessa ar
faststallda.

7.3 Medlemsregister
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Forbundets medlemsregister, IdrottOnline, ar det centrala registret innehallande samtliga
medlemmar i SBGF.

Uppgifter ur 10 far utlamnas av styrelsen / GS for tavlings- eller andra sérskilda &ndamal

till distrikt, forening eller enskild medlem. De uppgifter som far utlamnas ar namn, klubb-
tillhérighet och idrottsnummer. Beslut tas av styrelsen eller GS i det enskilda fallet.

Eskilstuna 15 november 2009

Styrelsen, Svenska Bangolfforbundet

Bilaga 1

1.1) Delegering av beslutsratt till kommittéerna

Lopande arenden inom kommitténs verksamhetsomrade

Genomfora aktiviteter inom ramen for fastlagd budget / beslutade projekt
Behandling av de protester som tillstalls kommittén fran kansliet

Forandringar av tavlingsbestammelser och rutiner/arbetssatt som inte aterfinns i
regelhéftet

A OWDN PR

1.2) Delegering av beslutsratt till disciplinnd@mnden

1 Hantering och beslut i bestraffningsarenden enligt RFs stadgar, 13-14 kap
2 Tillse att hantering av arenden foljer RFs och SBGFs stadgar

1.3) Delegering av beslutsratt till generalsekreteraren (GS)
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a) Personliga kostnader

Lopande &renden inom ramen for kanslifunktionen

Godkanna nya klubbar som medlem i SBGF enligt foreskrivna regler
Genomforande/inkOp av budgeterad verksamhet / beslutade projekt
Kommunikation med klubbar/distrikt och évriga samarbetsorgan

Inkdp av icke-budgeterad art till ett belopp av <1 000 SEK (inkl moms)
Representation® — GS till ett belopp av hogst 3 000 SEK (inkl moms) per &r

For alla GS egna utldgg rorande forbundet, egna telefonkostnader, egna resor eller andra egna
kostnader géller att dessa skall attesteras av ordférande eller kassor fore utbetalning.

b) Representation

Vid representation i forbundets regi ska det, av tydlig redovisning med kvitton, framga vad
representationen avser, vilka som deltagit och vem som ar ansvarig.

Styrelsearbete & beslutsordning

Beslutad: 2009-11-15

Sidan 14 av 14




Bilaga 2

SBGFs hantering av bestraffning & protest samt dverklagande

ARENDE I

1) Dopingérende

2) Bestraffnings-

INITIATIV I

RF:s
Dopingkommission

R RF:S

1:a INSTANS I

OVERKLAGANDE 1 I

OVERKLAGANDE 2 I

Dopingndmnd

Riksidrotts-
namnden (RIN)

RINs beslut far
ej bverklagas.

5) Ovriga arenden

AF 051109

200 kr

A 4

SBGFs kansli fv b till
berért organ, t ex VU,
Tako eller TK.

arende (6vriga) Domare eller Tako/TK Distriktets SBGFs
via inskickad g Disciplin- Disciplinnamnd
bestraffningsblankett kommitté
till TK (eller styrelse/VU)
A
ev
3) Tavlingséarende
. Protest Berort Forbunds-
4) Medlemsarende fran medlem/utbvare, SBGF-organ > styrelsen
klubb eller distrikt (SBGF)

A 4

(Gaéller gj
dopingarenden).

Provnings-
tillstand till RIN
Endast vissa fall

y

kan direkt over-
klagas till RIN




