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Inledning

IdrottOnline dr idrottens verktyg for kommunikation och administration. IdrottOnline dgs och utvecklas av
Riksidrottsforbundet, RF. Webbplatsen baseras pa webbpubliceringsverktyget EPiServer, ett enkelt och flexi-
belt verktyg som dr marknadsledande i Norden.

Tva versioner av IdrottOnline forbund

Forbunden har mojlighet att vélja mellan tva versioner av 16sning for hemsida och administration,
IdrottOnline forbund standard och IdrottOnline forbund anpassad. Varianterna har samma bas, skillnaden ar
att forbundet med en anpassad version far en egen driftmiljé med mojlighet att vidareutveckla och anpassa
systemet efter eget behov. Med en anpassad version kommer inte uppdateringar av IdrottOnline ske automa-
tiskt utan detta maste hanteras av det aktuella forbundet.

Kostnad

Riksidrottsstyrelsen (RS) har beslutat att tillsdtta extra medel for att paskynda forbundens 6vergang till
IdrottOnline. Det innebér ett avdrag pa 27 000 kr for alla forbund, vilket motsvarar arskostnaden for /drott-
Online forbund standard. Se www.idrottonline.se/forbund for 6vriga prisuppgifter.

Utbildning

SISU Idrottsutbildarna erbjuder introduktionsutbildningar for IdrottOnline i varje distrikt. I tilldgg till det
utarbetas en largruppsplan som kan laddas hem, antingen fran SISU Idrottsutbildarnas hemsida,
www.sisuidrottsutbildarna.se eller under Utbildning pa www.idrottonline.se.

Operativsystem och webblasare

Administration av IdrottOnline Férbund sker bést i PC-miljo och med webblédsaren Internet Explorer
(IE6, IE7 och IES). Det gar dven delvis att anvdnda Firefox, i andra webldsare garanteras inte att IdrottOn-
line fungerar helt korrekt.

Manualer

Denna manual, Administration, beskriver hur administratorer och redaktorer kan

arbeta medforbundets administration pa IdrottOnline. Borja med att ldsa de allmidnna funktionerna och fort-
sétt sedan sida for sida. P& www.idrottonline.se/forbund finns ytterligare manualer; Arbeta med forbundets
hemsida, Utbildningsmodul, Licensmodul och Idrottslyftet
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IdrottOnline”

Skapa licenstyp

Caroline Hellgvist
Svenska Bandyférbundst

Logga ut

Hemsida T Min sid(T 5

Personregister J

Borja med att logga in pa er Idrot-

Argardslista J

tonlinesida och klicka pa fliken.
Forbundsadminstration,adressen
hittar ni om ni soker pa er foren-
ing under SOk forening pa www.
idrottonline.se och sedan pa
Licens och vilj Licenstyp.

Licensnamn:
Idrotter:

Ny Licenstyp ‘

For att skapa en ny licenstyp
klicka da pa fliken Ny Licenstyp.

Antal per sida:

Skapad datum:
Status:

Al [+

Sokresultat

20 [+]

ion) 1erottsiyfat | Ltsidningsmodul ek |
ntakter { Roller { Grupper Avgifter Administration

Meriter och utm. | Foreningsrapporter I Statistik { Forbundsinfo I

Aktiv

» Passivisera licenstyp

Namnge licensen och vilj vilken idrott den skall hora till. Ange ddrefter om det dr en personlicens eller lagli-
cens. Om personen eller laget tillats ha fler &n en av samma licenstyp vélj, Ja 1 annat fall vilj Nej. Vilj sedan
pa vilket format For personlicenser &r licensnummret detsamma som IdrottsID. Det gar att vilja Fritext som
innebdr att administratoren anger licensnummer for varje licens manuellt eller Skapa automatiskt nummer,
vilket innebér varje licens far ett unikt [6pnummer.

Kryssa sedan 1 om licensavgiften dr betald eller inte, om man vill kunna markera att denna licens ar betald
eller inte. Darefter viljer du vilka organisationer som ska ha réttighet att markera om licensen ar ansokt,

betald och/eller godkdnd for person eller lag.

Ange startdatum och slutdatum for licensperioden genom att vélja datum i de bada falten och klicka pa

fliken Ldgg till. For att skapa en ny licens-
period, klicka pa Ldgg till ytterligare licens-
period.

Skapa licensberoende

Om man vill skapa en licens (B) som man
bara kan f4 om man har en tidigare licens
(A) och alltsé skapa licenberoende, gor man
foljande:

Skapa licens A och Spara. Klicka pa Ny
licens och fyll 1 uppgifterna under Licens-
beroende viljer du licens A och Spara. Nu
maste personen ha fétt licens A innan licens
B kan tillsittas.

Om licenstypen ska innehélla underkatego-
rier och nivaer klickar du pa Nivd kategori
och namnger kategorin, darefter 7illat mul-
tipla virden, om alternativet Ja véljs inne-
bar det att markering kan goras for fler én en

Gallande period*: @ Fran:

Spara Licenstyp och nivaer

Ny Licenstyp

Namn®: &

Idrott: Brottning |Z|
fgenskaper ]

Typ: @ * Person

Till3t mer 3n en (1): & * Nej
Licensnummer: * IdrottsID &)
Ta med falt for licensavaift: @ = Nej

Tilldt féljande organisationer att:

Markera ansokt: @) [~ Forening " SDE
Markera betald: &) [~ Forening I”'SDF
Markera godkand: @ [ Fdrening [~ SDF

Licensberoende &) Vilj licens typ

Typ av licens:

Ta bort
Skapa kategorier och nivder 2

Niv3 kategori®: @

Till3t multipla varden: & @ Nej " 1a

Lista med nivaer®: @

Nivd: @

Beskrivning:
{Lag
T 1a
" Fritext @) " Skapa automatiskt nummer &
{Ja
[~ Region
[~ Region
[~ Region
] Till: i Lagg till @
[+] vLagati
Andra Laga till Kategon @)
Ta bort
Lagg till
Avsluta och spara

niva 1 listan for varje tillsatt licens. Under

Lista med nivder visas de nivaer som lagts till. Vid Niva kan du fylla i namn péd den niva som skall laggas till

och klicka dérefter pa Ldgg till och sedan pa

Avsluta och spara.
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SOk och passivisera licenstyper

Sok fram den licens som skall IdrottOnline’ S e
passiviviseras, markera dérefter licen- el AT - TR
sen i I'utan till Vél’lster om 1icensen OCh Meriter och utm. J Féreningsrapporter l Statistik | Farbundsinfo J
klicka pé Passivisera licenstyp i den Sok Licenstyp
vita rutan till hoger pa sidan. Avsluta o m——— C——
med att klicka pa OK. oo e,
Ny Licenstyp J
Sékresultat sids 1av4 [7] G5 till sidan: 1 @
Visar 64 licenstyp
. . . o O Namn Skapa Date Aktiv Periods Antal
TIllSatt ||CenS pa perSOn [¥i BANDYBOLLEN 2010-'132-13 2011-01-01 till 2011-12-31 3
Klicka pa fliken Licens och Personli- o
Passiv licenstyp

cens. SOk sedan fram den licens du vill

ge personerna. Vilj vilken idrott det giller och licenstyp,
och sedan Sok. Da listas personerna i sokresultatet. Markera
de personer som skall ha licensen genom att bocka 1 rutan
framfor namnet. Under respektive kolumn viljer du vilka

Licenstypen har ett licensbeoroende till annan licens
varfor kopplingen maste tas bort alternativt
licenstypen

licenstyp Namn

BANDYBOLLEN

[x]

andringar och uppdateringar som skall gélla for perso- [iesias

nerna 1 sokresultatet. Avsluta med att Spara dndringar
som du finner 1 vita faltet till hoger.

For att hitta personerna i en specifik forening klicka pd

pE— T ien | 0 rstoni ]
‘ Kontakter [ Roller ‘ Grupper Avgifter

| statose | \

Bandy -

Licens 7 juni <] Licensperiod®: 2010-01-01 20101231 [~

icens: | Nej -

Efternamn:

Organisation =

fliken Vilj forening och sedan pa Sok. For att uppda-
tera eller dndra pa personerna i registret, klicka da 1
rutan framfor kolumnerna sa markeras hela personre-
gistret. Avsluta med att Spara dndringar 1 vita féltet
till hoger. Det kommer visas en sammanstéllning pa
de som fatt licens, de som fatt uppdateringar eller de
som blivit dndrade. For att bort en person, klicka pa
roda krysset avsluta sedan med Avsluta spar.

Tillsatt licens pa lag

GoOr samma som ovan under 7illsdtt licens pd

person men vilj istillet Laglicens.

Skapa en ny licensperiod

Forbundet kan soka fram licenser och klicka

Forfinad Sokning
I~ Sok person med vald licenstyp

i sokresultatet

Fodelsedatum
1948-12-27

] Fornamn Efternamn
I~ Torbjom  Andersson

I Remata Stora 1965-03-27

Antal per sida: (20 [+]

Organisation
Berget Bandykiubb Nej [~ ~ = pe;
Berget Bandyklubb Nej [~ = ]

Valj organisation
Valj inloggad organisation

sdatavi G3tilsidan:1 (@ = Fo
- v ns
= Skriv ut licenskort for
markerade licenser @
* Exportera markerade
person: Il Excel

Passiv [ | Ansdk [ | Betald || Godkind

« Passivisera licens

a
- Ateraktiv
sidalavi G3till sidan: 1 @ terakiivera licens

Sl Sl
Organisationsnamn:
RF-nr:

Organisationstyp:

Grenfklass
Region
SDF

pa namnet for den licenstyp som skall uppdateras med en ny licensperiod. Klicka pé fliken Forbundsadmi-
nistration darefter pa Licens och Licenstyp. Licenstypen ldggs till under Gdllande period och klicka darefter
pa Avsluta spara. For att lagga till personer eller lag pa den nya licensen gor du pa samma sétt som tidigare

beskrivning i denna manual.

Skriv ut licenskort och exportera till Excel
Sok fram de aktuella personer och markera dem i rutan till vinster om namnet och klicka sedan pé Skriv ut

licenskort eller Exportera markerade licenser till Excel 1 det vita filtet till hoger.
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Tillat férening att ansdka om licens for person

Foreningen loggar in pa sin IdrottOnlinesida och klickar pé fliken Medlemsregister , Licens och Person-
licens. Sedan véljer man vilken Licenstyp och Licensperiod som ansokan géller. Avsluta med att klicka pa
Sok. Nar personen sokts fram, kryssa 1 for det som ska dndras och dérefter klicka pa Spara dndringar 1 det
vita faltet till hoger.

Tillat féreningar ansdka om licens for lag
GoOr samma som ovan under 7illat forening att ansoka om licens for person men vilj istillet Laglicens.
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