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Inledning

IdrottOnline ar idrottens verktyg for kommunikation och administration. IdrottOnline ags och utvecklas av
Riksidrottsforbundet, RF. Webbplatsen baseras pa webbverktygetri&RiSst enkelt och flexibelt verktyg
som &r marknadsledande i Norden.

Utbildningsmodulen

Utbildningsmodulerér inte enbart anpassad till SISU Idrottsutbildarna utan hela idrotten. Den forsta
grunden till utbildningsmodulen har tillkommit utifran synjter fran SISU Idrottsutbildarna, Svenska
Ishockeyforbundet och Svenska Gymnastikforbundet. Sedan far varje organisation (SF, RF och SISU Rik
gora installningar om vad som ska visas for respektive organisation.

Forslag och synpunkténns med oss undetvecklingenUnder 202 kommer utvecklingen att fortsatta
och prioriteringslistan att betas.av

Operativsystem och webblésare
Administration av IdrottOnline Forbund sker bast i-P@jo och med webbléasardfirefox ellerinternet
Explorer (IBB och sena versioner).

Manualer

Denna manual, IdrottOnline Forbund Utbildningsmodul SISU, &r for dig som arbetar med administration a
utbildningar i SISU Idrottsutbildarn®enna manual beskriver utbildningsmodulen utifran de funktioner

som finns i utbildningsimdulen fran och med uppdateringen vetB2012.
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Allmant

Kategorier och studieplaner

En 6versyrhargjorts av bade kategorier (tidigare &mnen) och studieplaner. Kategorierna har anpassats
utifran SISU Idrottsutbildarnas och SISU Idrottsbdckers kategorisering och sedan har vissa tillagg gjorts f
att tacka in fler studiematerial. En 6éversyn har ocksa gjortie atudiematerial som fanns i det gamla
systemet. Bada dessa ésyner har lettill en kraftig reduceringv saval kategorier som studiematenél.

har nu tillsammans med SF:en pabdrjat en uppdatering av studiepldae®faen ansvarar for sina egna
studieplaner

Nar ni inte hittarer studigplani listan sa valjeni istalletstudieplanensom borjar p&getunder den kategori
det tillhor. Kategorier och studiematerial bestams och laggs in i utbildningsmodulen av SISU
Idrottsutbildarna centralt.

Benamning av utbildningar

D& nu studieplanerna ar kraftigt reducerade i utbildningstendsa stalls istallet hdga krav pa att, i
rubriken/namnet pa utbildningen, s& noga som majligt beskriva vad utbildningen handlar om. Som exemp
sa kan det vara en férening som jobbat fram en rod trad och da ska detta rubriceilhssampel

Framtaganle av rod trad féreningenoch studieplaisom kgplas till denna utbildning d&geti

Forenings och forbundsutveckling.

Logga in
Ga in péert SISU-distikts IdrottOnline=6rbundsida. Klicka pa laset uppe i hogra hornet och aneiad
inloggningsuppgifte (personnummer samt l6senord).

For att fa tillgang till utbildningsmodulen maste personen som grund ha behdrighet till hemsidan (séatt lags
behorigheten, interna sidor, om inte personen har néigoan behorighet) samt roll&uperadministrator
utbildning eller Admin utbildning Administration Férbund.

Nyheter vid senaste uppdateringen vecka 16
- Konsulentliken
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Olika flikar

Utbildningsmodulen bestar av ett antal olika flikar som kommer att beskrivas narmare i avsnitten som folje

Start Idrott Konsulent Arrangemang Qorganisation Personsok Admin Rapporter

Valk till utbildni ydulen

Genvigar
Valkommen Jenny Larsson '

Anerdnare: SISU Idrottsutbildama Blekinge

Roller:

Uppdrag i SISU

Superadministrater utbildning
Admin utbildning

version: 5211.1

Instruktioner

Vilkemna till utbildningsmeodulen i IdrottOnline! 2012-01-27 18.35
Detta ar et dynamiskt falt som kommer att anvandas av central support for att lagga ut information som rr utbildningsmodulen.

Start
Startfliken motsii av nami loggat in pa utbildningsmodulen i IdrottOnline.

Start Idrott Konsulent Arrangemang Organisation Personsék Admin Rapporter

Genvigar

valkommen Jenny Larsson!

Anordnare: SISU Idrottsutbildarna Blekinge
Roller:

Uppdrag i SISU

Superadministratér utbildning

Admin utbildning

version: 5211.1

Vilkomna till utbildningsmodulen i IdrottOnlinel 2012-01-27 18.35
Detta ar ett dynamiskt falt som kommer att anvandas av central support fér att légga ut information som rér utbild,

Wiltin infasmatinnl

Under rubrikervdkommen till utbildningsmoduleserni uppgifter om vilken organisatiom ar inloggad
pa och vilkerroll/behorighet i utbildningsmodulem har.

Under rubrikerinstrukioner kommer det att finnas aktuell information kring utbildningsmodulen. Denna
information laggs in a®BlSUldrottsutbildarnaRiks

|drott

Pa denna flik kan ni folja idrottsstatistiken och det lases ut enligt foljande
- Har visas det hur manga

Distrikt Verksamhetsperiod

seglmgsforenmgar det fInnS i mltt I|dsrtj§1dm::su-,bimar-a Blekings - ::r:ag & Tik [ Verksamhetsin [zo11 = |
[ Boratennic +| statsbidrag [@ Uppdaters, |

distrikt.
- Nya seglingsforeningar och o
Nedlagda seglingsféreningar
- Antal seglingsfoéreningar vi th
utbildning rapporterad pa S
- Hur ménga % startad VW S S RN
distriktet har av all ¢ T
seglingsverksamhelandet
- Hur manga % slutrapporterad verksamhet distriktet har av all seglingsverksamhet i landet
Under dessa rutor lases det upp statistik for just den idrotten i det distriktet.
Detta verktyg finns hos alla SF déar de kan folja verksamheten som garsimadrott i respektive

SISU-distrikt.
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Konsulent
Under denna flik hanterar SISU konsulenten sin verksamhet, har kan man séka fram en férenings
verksamhet och fa

[ strt | mdrott | Komsuent | Amangemang | Grganisation | Pemonssk [ Admin | Rapporter |
fram forenings ad emi bino bokmirken
. . Karlskrana Allmanna Sk - Konstékning Mk Valj bokmarke -

uppgifter, uppgifter R

o I . .
pa rollférdelning i kbt (v e 7]

=~ H Idrotter: | vapidrott.. - Frén/Til: -
féreningen etc. Lo e | = =

Status: (Ve status < inaaran gemang

Man kan ocksa skra
in Noteringpa :
foreningen. Detta gor =5 » — — —
man genom att klicka ':f“'f"""f‘“w""::‘ Namn, | Startdatum | Siutdatum vmmsa, P S —
paSkapaoch skriva |
in sin notering. Vill ——

sak

Ordférande: Anders Karmehed Skapa » Redigera .., Ta bor
E-post: b
man se arrangemang, . . Skapad Skapsdsv | Notering
2012-04-16 - -
T . . Kassor: Eva Wrobel b 41830 Jenny Larsson  Har skapar vi en liten notering, vi kan ocksa redigera i denna notering.
sSom man Sja|V Inte ar” -~

uppsatt som konsulent for valjer man att klickaQi# en detaljerad sokning héch kryssar uMina
arrangemang. Man kan ocksa hoger klicka pa menyraden i arrangemang ochilfigéen och Timmaroch
nertill f& en summering i enkeltimmar

Arrangemang

Under arrangemangsfliken administremaallt kring arrangemangen.

Har semi alla arrangemand\i kan skap&kaa, Oppna Exportera till Excel Skapa dokumentkicka e
posttill alla deltagare pa ett eller flera markerade arrangeémgjerasamtSnabbslutrapporteraFran
centralt hall ser man Gverpwst funktionerfor attfa fram forhallningsregler utifrdn dadar som galler. Ett
rad ar att endast anvanda denna for att fa info kring en specifik kurs deltagaren har anmalt sig till.

Id Namn Startdatum | Slutdatum Verksamhetsar | Status W-form Anordnare Arrangér

MNamn
Id:
Startdatum: 2011-09-08 Anordnare: | SISU Idrottsutbildarna v |
Slutdatum: 2011-12-31 Arrangér: | SISU Idrottsutbildarna - |
werksamhetsdr: Kommun |St-:|ckh-3ln1 -
Kontaktperson SISU: | v| Statsbidrag:
Studieplan: |L-':L"sr-...‘-:'e£:':': '| Landstingsbidrag: O
Kategori: |'»".’ v| Kommunbidrag:
Malgrupp: | VL hd | Uppdragsverksamhet: O
Flanerade tillfallen SDF-bidrag: O
Flanerade timmar Frilcod: | h
Tillfallen: Det finns inga tillfallen. Fritest 1: |
Fritext 2: |
Beskrivning:

[?' B I U ¥ -3 74 Teckensnitt ~ Teckerw & = %l
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Valj att Skapa en largrupfutvecklingsarbete/kunsnderSkapapafliken arrangemang.
Pa largrupp/utvecklingsarbete/kuegjistreramni foljande, en del falt ar obligatoriska att fylta i
- Namni ta med namn pa ev studiematerial (obligatorisk] falt
- Startdatum och slutdatumuppskattade datum nar largruppen ska stauta/gobligatoriskt fal
- Kontaktperson SISU ni kan hamta personer med rollen St&thsulent(obligatoriskt falt)
- Studieplari ange studieplan, finns ing studieplan sa valj Eget under ratt kategori (obligatoriskt
falt)
- Kategorii kommer automatisktar ni valt studiematerialOBS Andras ej{obligatoriskt falt)
- Malgruppi ange vilken malgrupp arrangemanget riktar sig till (obligatoriskt falt)
- Planerade tillfélleni ange antal planerade tillfallen (obligatoriskt falt)
- Planerade timmar ange antal plaerade timmar (obligatoriskt falt)
- Anordnarei Default/forvaltSISU Idrottsutbildarngert distrikt. (obligatoriskt falt)

- Arrangori hamta forening eller SDF, skriv in forsta bokstaverna i namnet for forslag (obligatoriskt

falt)
- Kommurii Default/forvalt d&en kommun som féreningen tillhér men garaattira
- Statsbidrag och kommunbidrag &ar forvait,det nagot annat som galler sarfdnocka i/ur.
- SDFBidragi anvands for att ange om det ska utgd $frag for arrangemanget
- Frikod1 har kanni hamta uppen Frikod for arrangemanget, frikoder laggeupp under fliken
Adminkan laggas upp lokalt
- Fritext7 mojlighet att skriva ndgot sokbart om arrangemanget
- Beskrivning' Fyll i om ni vill beskriva arrangemanget ytterligare
Spara arrangemangeklicka pa Spara alternativtklicka Alt+S.
S4& hér ser det ut nar = Lorgrupe PatormenSrundggsnde e s s oeee — [ e

. -~ Information Tillfzllen () Anmalda (1) Narvare Vebb Tillaggsflt Netifieringar Legg
arrangemanget ar Sparat, IMAr
E ngemang i
reQIStrerar en = Spara EE Kopiera Verksamhetsform = Status: Planerad ~
|al‘g rupﬂutvecklingsarbeﬂdlu Is A Plattformen - Grundiaggande barn- och ungdemsledarutbildning
behdvedubara anvanda digav | = ™ —— .
tVé alt treav ﬂ|karna, dVS Slutdatum: 20111231 E Arrangor: [ 515U tarottsutbildarna |
. .. Verksamhetsar: 2011 Kommun | stockhoim -
Information, Anmaldach'eller erakierson sisu; (Ao ] sttt
N arvaro Studieplan: [ Prattformen ~| Landstingsbidrag: F
. . Kategori: [Lederskap ocn Tranarskap - ~| kommunbidrag:
Ni kan hoppa mellafiikarna e [artitetsledare ~] uppdragsverksamhet: [
. .. . Planerade tillfallen 2 SDF-bidrag: O
genom atklicka Alt+2 for flik 2, | =" | ‘ -
A|t+3 for flik 3 OSV_ Tillallen: Det finns inga tillfallen. Fr?text 1:
Beskrivning:

Lagga till deltagare

Nu skani lagga till deltagare pa arrangemanget, det finns tva satt att lagga till deltagare:
Genomfliken Anméaldadarni endasimed hjélp av personnumret stker perstAS databas.

Genomfliken Narvarodarni kan soka person eller grupp direkt fran foreningeersomegister forutsatt att
foreningen lagt in sitpersomegisterpa sn IdrottOnlineklubbsida fd utbildningsdeltagare for féreningen
finns ocksa med attélja.
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Lagga till deltagare genom fliken Anméalda

Under flikenAnmaldaskriver ni - e e — e
in deltagarens personnummer, [e——0r0H — "~ ___—_ __ > - __~
klicka pagron bockeller Enter o ___roekesr siernamn o |wrox | Ledare setak
finns personen med i IAS

kommer deltagarens namn och

adress upp automatiskiicka
Alt+ Sfor att spara deltagen. [Fm—————————y

W Liggtilf .. Tabot Bxportera v Skapadokument v g Narvarolista % Sattfill antagen Skickae-post v  Status: Planerad ~

Personuppgifter Kontaktuppgifter
Finns inte personen i IAS sa far | s o Horrskensgatan 12

. . Personnummer: [r9730212-4188 postmummer ochorts | PTISE CARLEAoA
n up_Penru.ta(Se ne__danpm n Femamn: e E-post: [jenny.larsson@sisuidrotisutbildarna.se
ska lagga till en utlandsk sherremn farson e oo
deltagare klicka pa lanken e - [oron-2s0140

. m - . Min e-postadress far (|
SOk/lagg till utlandsk deltagare | 0 o S

Ledare: O

Skriv in fodelsedata och valj
nationstillnérighet. Om personen inte finns i IAS sedan innan korsarema bild upp som nedan.

Har skriverni i personen$or- och B e —TY——
eftemamnsamt adress omi har de o

uppgifterna oclklickar OK. —

Har ni inte personens adress kommer o

denatt uppdateras/fyllas i nasta gang

IAS kdrs mot SPARegistret. B |t

Kdrningarna i SPARIppdaterapersoner som

ar nytillagda i IAS, personer som anmalt |« -

adressandringch personer som ar avlidna.
Det basta ar dock omi fyller i adress direkt methnke pa att om inte SPAR och IAS matchar till 100%
gors ingen adressuppdatering.

Nar ni lagt till alla deltagare markerani samtliga octklickar pa Satt till antagerfor att godkanna dem som
anmalda deltagare pa arrangemanget. Man kan ocksa vélja att kryssaAntatgandirekt nar personen
laggs uppKryssa i rutan foLedarefor den som aledarefor arrangemanget

Ni kanskriva ut emarvarolista for arrangemanget, v8kapa dokumemimenyn. Darunder valjari sedan

Narvarolistai SISU Idrottsuthildarna Narvarolista och till sisklickar ni paSkapaNi far da upp en
narvarolista i Wadl.

Lagga till deltagare genom fliken Narvaro

Information Tillfallen (1) Anmalda (1} Narvare Webb Tillaggsfalt Notifieringar Logg

[ Spara s Ligg till person  §& Narvaro avst timd Status: Planerad w

Narvaron &r inte sparad.

Lagg till deitagare

Ledare Namn

Lagg till person

- Lagg lil\persunr

Lagg till grupp

~\_Laggtill grupp

Avbryt
Damlaget I

Fi1
F15

e
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Ett annat satt att Iagga till deltagare ar att géra detta difidar Narvaro, detta forutsatter dock att
féreningen har sigpersosregister inlagt i sin IdrottOnline Klubb sida.

Klicka palLagg till person en ny ruta dppnar sig och har kommenu at féreningenpersomegister och
kan valja enskilda personer eller féreningens olika grygeiv in personens namn for forslaghval
fran dropdown listan

Nar ni valt personer eller grudistas deltagarna, se nedanstaende fonster.
=| Kurs - Processledare BAS — redskap tor utveckling av idrotten [1050/7 /7] =~

Infarmation Tillféllen (23 Anmilda (20) Marvaro Tillaggsfalt

Antal tillfallen: (0) Antal tlmD

- Spara narvaro += Liggtill person % Ta bort person A Stam av nanvaro

&  Startad
N&rvaron &r inte sparad.
> Slutrapporterad
Justerad slutrapport
. 21/3 3/5 Godkand Godkand t.o.m » i - i
Ledare = Namn Fodelsedatum | 2012 2012 [ Alla = ¥ Ejgenomfird
-f'} Slutrapporterad,
0 Thomas Bjorkman = ARAA-MM-DD uppfyller g regler
PP 2J reg
0 Richard Cander 0 ALAA-MM-DD ‘
= Ivan Cosic ] AABA-MM-DD |
0 Helén Gustavsson 0 ARAA-MM-DD

Nar ni har lagt till personerna va&§paraoch andra Status pa arrangemanget till Startad. Det gar endast att
uppdatera Statusen nar alla kriterier ar uppfyllda (se SISU:s spelregler)

Nar pappret pa sliapporten kommer jrgd igenom och skriv in slutsiffrorna pa flik&térvarooch éndra
till statusSlutrapporteradOm féreningen anvander sig av narvarorapporteringen viaogitete har
klickat paStam av narvarar det dags att ga in och slutrappor@mangemanget.

Registrera forelasning
Valj att skapaen Forelasningunder SkapaNi far da upp foljande fonster.

~
- Spara B Kopiera Verksamhetsform  ~
Namn: ‘
Startdatum: 20110303 = Anordnare: | stsu tarottsutbildarna Blekings v
S Ao 201141231 == Arrangdr: [ stsu tdrettsutbilgarns Blekinge -
Werksamhetsar: Kommun [ kariskrona |
Kontaktperson: ‘ M
. Betalningssatt: F Bankairo F Postgiro [ Faktura

Kontaktuppgifter:

Eetalas Senast: E

Betalningsmottagare: |
Kontaktperson SISU: ‘ 'l

Eetalningsalternativ:
Kategori: ‘ VGl ett Gmne - |
Malgrupp: ‘ 'l
Tillfallen: Det finns inga tillfallen.

Avbokningsregler:
Deltagare: Min: Max:

' Ld

Kostnad: Statzbidrag:
Kostnadbeskrivning: Randsting=hidlcac: o

Kemmunbidrag:
Soende: Uppdragsverksamhet: O

Faorelasare: |

Antal publik: Totalt: Man: Kvinnor:
Fértaring: X

Frikod: | v

v

Pa en forelasning registrensirféljande:
- Namn pa forelasningefobligatoriskt falt)
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- Startdatum och slutdatumVilken verksamhetsperiod r@ngemanget tillhdfobligatoriskt falt)

- Kontaktperson skriv in namn pa foreningens narvarande SfStétradare

- Kontaktuppgifteii skriv in kontaktuppgifter till féreningens narvarande Sifétetradare

- Kontaktperson SISU hamta personer madllen SISUkonsulent alt skrivn namn
(obligatoriskt falt)

- Kategorii angevilken kategori forelasningen hor t{ibbligatoriskt falt)

- Malgruppi ange vilken malgrupp arrangemanget riktar sigaitiligatoriskt falt)

- Anordnarei SISU Idrottsutbildarnartdistrikt ar forvald &ndrami i detta falt forsvinner
arrangemanget eftersamendast kan se era egna arrangeméalgligatoriskt falt)

- Arrangori hamta forening eller SQEBkriv in forsta bokstaverna i namriét forslag(obligatoriskt
falt)

- Kommuri default/Brvalt den kommun som féreningertidr men gar att skriva 6ver

- Bocka i de bidragsalternativ som galler for férelasningen

- Forelasarei Skriv in namnet pa forelasaréobligatoriskt fal

- Antal Publiki ange antal publikyarav kvinnommanskriv 0 om inggobligatoriskt falt)

- Frikod1 har kanni hamta upp en Frikod for arrangemanget, frikoder laggepp under fliken
Admin

- Beskrivning' Fyll i @&mne/inriktning/tema for férelasningen

- Spara arrangemangétklicka pa Sparaalternativtklicka Alt+S.

Valj dardter att ga vidare till flikerTillfallen, klicka pa fliken alternativklicka Alt+S

Information Tilfallen (1) | Anmalda 3) | Narvare | Webb | Tillaggsfale | MNotifieringar | Logg .

Tillfallen
Har laggemi till Starttid, Sluttid,
Sétt alltid korrekta klocktider o e

Plats ochTimmar, sattALLTID varde 1 tim | 227 ..

for forelasningar och kultur.

(obligatoriska falt). T P T e P I I S S RN PAE
Narni nu fyllt i fliken Tillfallen ar arrangemanget klart for slutrapportering.

| Laggtil |

Registrera Kulturarrangemang
Valj att skapaKultur underSkapaDa farni upp foljande fonster.

q Kultur LB S|
A
EAl ™ Spara EE Kopiera Verksamhetsform +
P P!

]

Mamn: |
1| startdatum: 2011-05-03 5 Anordnare: [ st5U tetrottsutbidarna Brekinge |
Il slutdatum: 20111231 | Arrangér: [ s15u 1drottsutbildara Blekinge |
b|
L Verksamhetsar: Kommun |Ka|lskrana -

Kontaktperson: 'l Statsbidrag: O

Kontaktuppgifter: Landstingsbidrag: [F]

+| Kommunbidrag:

Kontaktperson SISU:

|
|
Kategori: [vey ett armne Upsfagsverksamhet: []

TillFallen: Det finns inga tillfallen. st s

Antal publik: Kvinnor:

Fritext 1:

=

Frikod: | -
|

Fritext 2: |

Beskrivning:

|§' B 7 O 3‘6 =3 aj Teckensnitt v Teck..v | & = '{,‘_,:|

Ett kulturarrangemang registremirpa motsvarande satt som & foérelasning med undantag av:
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Artist/gruppi Fyll i namn pa artist/grupp (obligatoriskt falt)
Kulturevenemang Valj form av kulturevenemang (obligatoriskt falt)
Finns Stim avtal bocka i om det ar aktuellt

Registrera webbpublicerad Kurs/férelasning
Nar ni registrerar en webbpublicerad kurs eller férelasninghhardjlighet att fylla i utdver de som ar

obligatoriska for de olika
verksamhetsformerna:

Verksamhetsform ¥

1d: 10701

20110508

Kontaktpersorn Kontaktperson for
kursen

Kontaktuppgifteii Kontaktuppgifter
till Kontaktpersorior

| s1su tarsttsutbiidarna stockhaim M

20111231

| stsu tarsttsutbiidarna stockhalm M

2011 wommun [sona

Gunilla Lindstram

Kontaktuppgifter:
Setalningssatt:

[ Bankgiro [ Plusgiro Faktura [ Gratis

Kontaktperson SI1SU: | Patrice Nilssan

kurseriforelasningen s — L -
Deltagarei ange min och max antal (X S5 ]

deltagare som arrangemanget kan taf T

Kostnadi ange kostnaden for

arrangemanget i
Kostnadsbeskrivning ange ev |D |
kostnadsbeskrivning for — ,

arrangemanget

Fortaring i ange ev fortaring som galler for arrangarmget

Kommuni default/forvalt den kommunen arrangor/IF/SDF tillhér men gar att skriva 6ver
Forkunskapskrav ange ev forkunskapskrav for att f& g& kursen

Betala senast ange sista datum for betalning av kursavgift

Betalningsmottagaré ange betalningsottagare

Betalningssati ange betalningssatt PG/BG/Faktura/Gratis

Kontonummei ange kontonummer dit betalningen ska ekiePG/BG betalning
Betalningsalternativ ange betalningsalternativ

Avbokningsregler ange villkor for avbokning

Bidragsrutori bocka i de bidragsrutor som géller for arrangemanget.

Frikod 1 har kanni hamta upp en Frikod fér arrangemanget, frikoder laggepp under fliken
Admin

Fritext T mojlighet att skriva in nagot sokbart om arrangemanget som ocksa gar att fa ut pa mallar
Beskrivningi skriv beskrivning av kursen motsvarande brodtext

Ingressi skriv i motsvarande ingresstext

Kallelsetexfi skriv i kallelsetext som sedan kan anvandas pa mallen Kallelse

Intygstext skriv i intygstest som sedan kan anvéandas pa mallen Intyg
Sparaarrangemanget klicka paSparaalternativtklicka Alt+S.
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Nar arrangemanget ar

Sparat V|Sas en ru"'st | Information Tillfallen [0} Anmilda (0) Narvaro Webb Tillaggsfalt Natifieringar Logg
vanstra hornet, har kam e
Al . Boende
valja boendepaket for att —
hantera boendet pé d: 170t Infermation | Tilfallen@® | Awmalda© | MNanvaro | Wbl
utbildningen. o - Bt 7]
Nar ni valt Boendedppnas foljande ruta upp. Har kaam Fonde
fylla i Boendéeskrivningoch lagga in elhéank till boendet e o o P2 ot get e S skopat an, eler it det
. . . — Gr at paketet, fyll i paketinformation och tryck darefter spara
Ni kan lagga tillKkostnadoch Enkelrumstillagg i ’ i j

De tre kryssrutorna nedanfor ar:

- Val av rumstyp att bo i enkelrum eller dubbelrum

- Vill bo med- om man ska kunna ange om man vill badm
nagon speciell person

- Onskemal kring boendeom man har speciella 6nskema
kring sitt boende.

Nar ni har klickat péSparasa syns detta i
anmalningsfoérfarandet.

AY”J

Kostnad:

[C1vill be med

Registrering av webbpublicerad kurs/férelasning i

Lank till boende:

Enkelrumstillagg:

[Vl av rumstyp

Boendebeskrivning:

] Onskemal kring beende

fliken Tillfallen

Pa flikenTillfallen laggemi in Datum, Tid, Pats och Timmarfor utbildningen, valjytterligare beskrivning

av Lokalitetfor att ange information om platsen.

Nar ni gjort dettaklickar ni paLagg till och tillfallet sparasOm ni nu vill redigera t ex starttiden klicka pa
pennartill hdger och rutorna blir skrivbara och man kan andra klockslaget.

INTOrMatichn I

THralen Uy I ANMalaa iJj I Narvaro I Webh I TaggsTan I

WOTITErnngar I

Logyg

Start- och sluttid galler for samma tillflle

Starttid: 2011-05-05 10:00 Flats: |Kajplatsen

=
Sluttid: 2011-05-05 =

[ Uppr
[l vtterligare beskrivning av Lokalitet

Lokal: ‘

12:00 Timmar: 2,00

Adress: |

Status: Planerad ~

Postnr: Postort:
| Lagag till )
Startdatum Starttid Slutdatum Sluttid Timmar Plats Lokal Adress Postnr Postort
2011-05-05 10:00 2011-05-05 12:00 2 Kajplatsen P
Genom att dubbelklicka pa tillfallet fefoers (ke :
sa fami upp en ny ruta déri kan d S A
. L. o Plats: [1drottens Hus Start: 2010-03-08 10:00 ENe}
;il??fe Vl|ks §0m vd):lar\i:a_randepa e e —— e bwesn  |m O
ra en, S r|Va " AII eC nlngarom Adress: |Kungsgatar| 15 Utbildningstimmar: ,47
vad som skedde/ska ske vid dan Postnummer: ls‘“” Besknvning:
" . . Postort: Skiivde
traff, 6vrig Info samtMaterial som
anvants/ska anvandas vid traffen eller
.. Marvaro Anteckningar Info Material
kommande traffar' Narvarande Ej nérvarande

Ing-Marie Andersson
Pia Ahlgren

Petra Gustafsson

Ni kan i beskrivningen 6vdokalen skriva
vilken sittningni vill ha vid den enskilda
traffen. Tillexempel skolsittning och oar.
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Registrering av webbpublicerad kurs/férelasning 1 fliken Anmalda

Under flikenAnmaldafar ni upp personer som har webbanmalt sig santti &tn skriva in deltagare som
anmalt sig via telefon eller annat satt. Har finns uppgifter fran webbanmalda eller mojlighet att skriva in
uppgifter, som till exempel fakturaadress om det ar annan an deltagarens personliga adress, vem som an
deltagaren om inte deltagaren anmalt sig sjalv med mera. Harrdmgp#&sa vem som ar ledare for
arrangemanget genom att bocka i rutanbeadare.

{ omation | Tilen@ | Anmeids 09 Nirvoro | Webb Tillaggsfalt o e
Under denna flik skai LR T i n
ocksa ange om deltagaren il o o P -

ar antagen att f& g& denna T —

utbildning genom att bocka = - ey Gy s
i rutan vidAntagendé det | —
finns utbildningar som e e e —
kraver att deltagaren har s ‘ e [

vissa forkunskapskrav. — - —“——

Under faktirering finns e

uppgifter omFakturaadress B

etc Har semi Kostnadfor - -

deltagareroch har maojlidnet e “5””

att lagga irRabattfor den e |

enskilde deltagaren samt e |

. . Pestnummer och ort: ’7 ’7
beskriva iRabattextervad P \

rabatten avser t ex SIStdsurs. ... }
Ni kan ocksa bocka i rutan et 1

Betaltnar deltagaren betai/giften.Om man anvént sig avillaggsfaltsyns denna information till hGger
och dven om man anvant t Beendepaketetyns dessa uppgifter ocksa till héger under adress och
telefonnummer.

Ansvarig for anmalan:

Det ar viktigt atini alltid satter foreningstillhérighetnderOrganisation ochdrott pa de som gar kurserna,
om nagon anmaler sig och irttex ar med i en férening just da sétteé SISU Idrottsutbildarnart distrikt.

Registrering av webbpublicerad kurs/férelasning i fliken Narvaro

Under flikenNarvaro registrerami narvaron paraffen/traffarna efter utbildningen genomforts, denna
registrering av narvaro gar ocksa att gora under flikéfallen som beskrivits tidigard=or att fa upp
personerna har kravs det att man har klickiskeén Antagenpd Anmaldafliken.

. . . . =] Kurs - Processledare BAS - redskap far utveckling av idrotten [105077] L&l
N&ar nanaron ar ifylld &ndra - — — , —
nformation nmalda (20) Nirvaro Webb Tilliggsfalt Metifieringar Logg
status p& aangemanget till | s o © i 0 @ [ a————
S|utrapp0rterad. Man kan ™ Sparanarvero = Liggtillperson 1 Tabortperson & Stim av narvaro Status: Planerad =
anvanda Slg av I’utan N&rvaron &r inte sparad.
21/3 3/5 i Godlkand t.o.m e
Godkancbch Godkandom Ledare  Namn Fodelsedatum | 2012 2012 D;:‘(a d ik :
denra ar Om det t eX ar en B Thomas Bjgrkman 1954-12-25 = =

Richard Cander 1988-06-24

Ivan Cosic 1988-06-11

utbildning som maste gas on|
efter ett visst antal ar.

1@ O
10 O
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Registrering av webbpublicerad kurs/férelasning i fliken Webb

Under flikenWebbangemi det som har med webbpublicering av arrangemanget att gora.

Har angenmni foljande:

- Tillat exterrfintern webbpublicering den interna & om man har en utbildning som inte ar 6ppen for alla
men man vill ha en lank gtinna skicka vidarea man kan anmala sig via lanken

- Under vilken tidsperiod arrangemanget ska visas pa webben dlnbegransa publiceringen.

- Tillat extern/internwebbanmalan i sa fall hur langetftill vilket datum.

- Bild - har kanni lagga upp e lank for att fa fram en bild.

- Dokument har kan man ocksa lgg till dokument, réste ligga pa EBerver.

Largrupp - Plattformen - Grundliggande barn: och ungdomsledarutbildning [10886] _— |.E) |e3
a
Information Tillfallen (0) Anmalda (0) Narvaro Webh Tillaggefalt Notifieringar Logg
= Spara Status: Planerad ~

[ Tillat extern webbpublicering
Fran: 2011-09-08 14:42 B T [E 1O (Lamna faltet tomt om du inte vill ange nagot slutdatum)
[ Tillat intern webbpublicering

[ ill3t extern/intern webbanmalan t.e.m.

Bild: |

Dokument: Lagg till dokument

Titel url Beskrivning

Ings dokument har lagts till

|- B 2 U § 3 7 Teckensnitt - Tecker- A

Hur webbpubliceringen ser ut beskrivs i ett kommande kapitel pa nasta sida i denna manual.

Registrering av webbpublicerad kurs/férelasning i fliken Tillaggsfalt

Under flikenTillaggsfaltkanni o— e P — - o S -
skapa egna falt somi vill att en || 5w

deltagare, som webbanmaler s, > ===

till det aktuella arrangemanget, s

ska fylla i/uppge. Ett exempel [ == ***

kan vara att en troja ska ges till deltagarna pa utioiéggm, och da vilhi veta vilken trojstorlek de har.

Registrering av webbpublicerad kurs/férelasning i fliken Notifieringar

Under flikenNotifieringar angemi om notifieringar/automatiska meddelanden ska gé ut till deltagarna vid
en speciell handelseilkg arrangemanget. Varje distrikt kan sjalva tala om vilka notifieringar som ska
skickas for varje enskilt arrangemang genonalit/era/bocka i rutariramfor notifieringen.

Kurs - Plattformen - idrottens barn- och ungdomsledarutbildning [376] =]
; o . . Information Tillfallen (1) Anmalda (1) Narvaro Webb Tillaggsfalt Notifieringar Logg
Klicka paRedigerafor att redigera T P —
. . - - o s N -
notifieringenni vill ska ga ut for :kj <_>
Anmalan mottagen Redigera,

kursen. Skriv in texten som ska Sl /=% 7 ¢t = & o =

i meddelandet ochklicka pASpara | e e an smsin s sssormen - artans barn- b snscmsiscanicnns
Anmélan mottageakickas Ut SOM | L.,/ - w41 crosmms s coneers.

en epostbekraftelse nar deltagare [, c.cueer

webbanmaler sig. |

Anmalan godkandar tillkommit utifrAn utbildningar dar deexfinns forkunskapskrav, det innébatt nar
man anger att deltagaren ar antagen sa gar detta meddelande postia e
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Registrering av webbpublicerad kurs/forelasning i fliken Logg
UnderflikenLoggloggas handelser i ett arrangemang, har star vem/vilken anvandare som varit inne och
redigerat i arrangemanget och vilket datum det gjordes.

Information Tillfallen (1) Anmilda (4) Narvaro Webb Tillaggsfalt Matifieringar Logg

2010-09-12 15:31, Narvaro godkand utfdrdes av Petra Gustafsson.

Presentation hemsidan

Har ni valt att webbpublicera ett arrangemang, i det har fallet en kurs, sa preskatseasnligt nedan pa
hemsidanl forsta laget nar man

Klickar pasok vara utbildninge  haiomein,: Shindiaggande bam- och

pa var hemsida ser det ut enligt =~ "=
foljande.Klickar man sedan pa oo oo e

Mer information om kurssidan B e

kommer man vidare hit.

Har presenteras faltet fimgresseR | ....c.c.mm

& oN o

Har skrivsKursledarensiamn u Plattformen - Grundlaggande barn- och ungdomsledarutbildning
| Faktarutan i hogerkolumnen o e .

visas: Har ar beskriingen Plattfarmen

Studieplaroch dess beskriving ursedare: Pot Gustorsson o

Datumi start och slutdatum for nLo% 2010908 - 20110945

Kurstillfallen:
201

0-00 - 17:00

kursen 2011-09-09 09.00 - 700
Kurstillfalleni alla kurstillfallen 'fma
omkursen &r upplagd pé flera ';p
tillfallen.
Kursavgifti har visas falten
Kostnadoch Kostnadsbeskrivning Maigrupp
Kontaktpesoni har visas faltet Fomtare.

foreningslivet

Kontakiperson

Anordnarei har visas dltetAnordnare

Platsi har visas plats som angivit underfliken Tillfallen
Malgruppi héar visas Malgruppeni sattpa arrangemanget
Forkunskapei har visas faltet forkunskaper

Ni kan ocksa anmala dig till kursen fran denna siflamal dig har Naren besokare pa hesidan valt att
anmala sig till utbildningen sa hittar personen som webbanmald pa det aktuella arrangemanget.
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Nar man Sedan inCkar pé Plattformen - Gr ] barn- och

Anmal dig hatkommer Plattformen - Grundldggande barn- och
foljande ruta upghar syns ungdomsledarutbildning - SISU Idrottsutbildarna

utover det som syntes i I et e Faktaruta
forra rutan foljand saker: e

Brodtexterpafliken Webb g

Till héger i faktarutan syns Kursilllen:

foljande utéver det som
visades i forra rutan:

Kursledare:
Petra Gustavsson

: . o
Bildenman lagger till pa
Allt ingdr

fliken Webb
Kravs att du ar ledare i
féreningslivet

Avbokningsregler
DOkumensom b_ggs upp annars utgdr full betalning
pa flikenWebb

Dokument:
« Stadaar

Detni nu ser pa denna sidtyp pa hemsidan aoestd grund for webbpresentation av arrangemang fran
utbildningsmodulen.

Sidtyp: Arrangemangslista Status: Publicerad version
Struktur || Favoriter

& 515U U Vastergouand ‘ || Reaigera [ versioner [ |
Hem[7 & b Spara bl Spara och visa L Spara och publicera | E3 Avbryt
Uppe till hbger pa kurspresentationssidan finns | #ens s I u ! fre——
mojlighet att lagga in bilder, dessa bilder gar dock "'z N b o i

inte att lagga in specifikt for varje arrangemang | susmesiaso s —_

Pedagogiskt torg &

utan har hamtar den slunipwde bilder sonmi valt

Dokumentbank

i= 1= —| Format ~ || stilar - v (@ Q

Kontakta oss A

att lagga i en bildmapp i redigerarlaget pa hemsid a o
Ni redigerar arrangemangslisteéra kurser och
utbildningaroch under fliken Innehall hittani
Album med kursbilder och valjer dar albumet dar
ni lagt erakursbilder.

Album med kursbilder

Installningar i redigerarlaget pa hemsidan

Allt angaende kurserna och webbpublicering pad hemsidan ska administreras i utbildningsmodulen, franse
ett par installningar pa hemsidan om vilka kategorier mm som ska vara s6kbara pa hérasidana hjalp

av dan som jobbar med hemsidaert distrikt narni gor dessa instéllningar.

| [ struktur |[ Favoriter |[ imagevautt SISU IU Vastergotiand

Sidtyp: Arbetsrum Status: Publicerad version
ﬁ SISU IU Vastergatiand

| Formana [LRedigera | versoner [ &
Hem[® &

SISU Idrottsutbildarna L

—9
Vara kurser och utbildningar 2 SISU
k*xsutbﬂdarna Om SISU Idrottsutbildarna | Vi erbjuder | Vara kurser och utbildningar | Vi kommer till dig och din forening |
Kutsalenter W Skapany Pedagogiskttorg | Nyheter | Dokumentbank | Kontakta oss |
7

Redigera
REY
Pedagogiskt torg iy Koo

Om SISU Idrottsutbildarna &
Vi erbjuder

Vi kommer till dig (¥

Vara kurser och uthildningar

Har hittar du varens kursutbud

Nyheter 2

s i kommer till dig och din forening

BESTRIRGHLE | # ISU Idrottsutbildarna ar idrottens eget

med bland annat
h ungdomsledarutbildning

Kantakia 0= &8 VN Lagg & favort udieforbund vilket innebar att du med thildnincas hom
Férbundet 10lkbildningens metoder kan skraddarsy 3 i wma\qﬂj\ i
[Lésta sidor] (2 utbildningar anpassade efter dig och din E 3 o

forening. Kontakta 0ss'sa kommer Viut pa

ett f¢ och “ert benov ¢ d ’

§ i fortbildni

ing, iidning oefr Valj utbildningar Valj amneskategori
LN, e ol e i din kommun
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Stall dig pdarrangemangslistan som het&ra kurser och uthildningahdogerklicka och valRedigera.

Vara kurser och utbildningar

| | struktur |[ Favoriter || imagevaut |
Sidtyp: Arrangemangslista Status: Publicerad version

515U IU Vastergdtland

- Forhandsgranska || Redigera ” Versioner ” Kommentarer |
Hem[] &

Om SISU Idrottsutbildarna s b spara k1l Spara och visa ng Spara och publicera | [ Avbryt

LT [imnengir Cranamstanmingar 1o g |[5et i3 |[instatiningar || Genvag || kategorier

Vira kurser och utbildningar

'Vara kurser och utbildningar

Kommuner

Kurskalender
Kommuner som inte ska vara sskbara [ Alingsas [ Mark
Vi kommer till dig och din férening

[0 Bollebygd [T Mullsjs
Pedagogiskt torg &  Bors H sk
ords ara
Nyheter &
| Essunga [[] skévde
Dokumentbank

[ Falkeping  [] Svenljunga
Kontakta oss & X
[7] Grastorp [l Tibro

Fo[rbunde(_ X [[] Gulispang  [[] Tidaholm

fLastastdon s [l Gotene [l Tranema
) Herrljunga [7] Trollhawan
[ Hjo [ Téreboda

Ga till fliken Grundinstallningar Har gomi installningar for vilkakommuner, Amneskategorjer
VerksamhetsformezamtMalgruppersom ska vara sokbara/visas. Till exemgpedet inte aktulit att visa
verksamhetsformergtgrupp. Eller Vi vi inte visa amneskategorijutkunskap da vi interbjudemagra
kurser under denna kategori

SISU Idrottsutbildarna ~ 3

—8

Idrottsutbildarna  Om SISU i | Vierbjuder | Vara kurser och utbildningar | Vi kommer till dig och din forening |
Pedagogiskt torg | Nyheter | Dokumentbank | Kontakta oss |

Vara kurser och uthildningar

Har hi
Plattfo
Idrotte olika utbildningar inom
IdrottOnline. Valke med din anmalan!

{ ’

Valj utbildningar Valj amneskategori
i din kommun

Vi kommer till dig och din férening g

SISU Idrottsutbildarna ar idrottens eget

d med bland annat

studieforbund vilket innebar att du med och ungdomsledarutbildning

folkbildningens metoder kan skraddarsy
utbildningar anpassade efter dig och din

forening. Konmﬁ KQWW‘P@ y
ett foreningsbesok och diskuterar ert behov " §
ribildning och”

Administration och IT Idrottskunskap Ledarskap och Tranarskap X

Forenings och Forbund: kling Idrottspsykologi och Mental traning

Sa har ser det ut om jag valt att endast visa 5 av de befintliga 17 amneskategorierna pa hemsidan.

Snabbslutrapportering
Markera ett arrangemang och klicka$@abbslutrapportereeller klicka bara pa Slutrapporéeoch darefter
kan du soka fram arrid:et

B Oppna @@ Exporteratill Bxcel Skapadokument v pet Skrivut Skickae-post v BE Kopiera B Snabbslutrapportera
Startdatum | Slutdatum | Verksamhetsdr | Status V-form Anordnare Arranger Arrangemangsledare | Kategori Anm. | Tilll. | Tir
20110908 2011-09-09 2011 Planerad Kurs ‘Sfuigutb”dsma f;fuigu(h”dsma Petra Gustavsson ;:n;;f:p "o 2 1
stsu Administrati
L= Km;—Sa‘azh"nétavarja barn 3 (19472) o W (e

Ett nytt fonster 6ppnas upp dar ni kan redigera
arrangemanget forutomerksamhetsformen, man | v =
kan averlLagga till deltagareochTa bortde

deltagare som inte varit med i utbildningen. Man | ...
kan avertatta till ledare. Nar man lagt in ratt data e d
klicka paSpara och slutrapporteranarkoren

Status: Daniel Abrahamsson T bort

Milgrupp:

hamnar i faltet ford-nummeruppe till vanster, s [T

0

skriv in ndsta iehummer som ska slutrapporteras
ochLadda arrangemangDetta gors nar
papperslistor kommer )n

0

 Spara och slutrapportera
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Kopiering
Markera ett arrangemang och inckalfora‘?pie'ra

T — L T
Start Idrott Arrangemang QOrganisation Personsék Admin Rapporter
Vaij sparad sokning Till startvy
B Skepa - B Oppne B Exporteratill Excel  Skapa dokument = i Skicka e-post ~ BE Kopiera B Snobbslutrapportera
1d Namn Startdatum | Slutdatum | Verksamhetsdr | Status v-form Anordnare Arrangar Arrangemangsledare | Kategori Anm.
sty Sijared Forenings- ach
150925 Juniorkommittén 2012-01-17 20120117 2012 Anmald Largrupp \[/da.r:tttsutblldama ofetabh Lars Brydolf Forbumditiedding 7
foreringeeatfor £ sis sisu Fararings- och
150824 I 2012-02-28 20120228 2012 Planerad Farelasning Idrottsutbildarna  Idrottsutbildarna < 0
Linkspings kommun samt Forbundsutveckling
Ostergétland Gstergétland
farelasning
sty Strands Forenings- ach
150923 Matchanalys reserv-laget  2012-01-08 2012-03-18 2012 Anmald Largrupp Idrottsutbildarna Anton Bergstrbm b B
y Bowlingldlubb Foérbundsutveckling
Halsingland
sty Strands Forenings- ach
150922 Matchanalys A-laget 2012-01-07 20120324 2012 Anmald Largrupp Idrottsutbildarna Ove Lonnguist < 10
‘ Bowlingldlubb Forbundsutveckling
Halsingland
Ledarskap 1 - férsta steget sty Soderkspings Ledarskap och
150021 oarseaRlo g 2012-04-14  2012-04-14 2012 Planerad Kurs Idrottsutbildarna -0 P g Bengt Lindgren, OFF  —oor=<P 0
(=] Largrupp - Matchanalys A-laget [150922] =) |5
Skapa kopia av Matchanalys A-laget - (150522)
Namn: Matchanalys A-laget - Copy Kopiera dven: Tifallen [
Verksamhetsform: Lararupp Delagasl sl
Status: Anmald
Studieplan: [Planering -]
Malgrupp: [Aktiva -]
Kategori: [Farenings- och Ferbundsutveckiing - -
Kontaktperson "
s [ngela Nilsson |
Arrangér och [ strands Bowlingklubb -
idrott:
|Bowling -
Kommun: [Hudiksvall -
Startdatum: 2012-01-01 00:00 ERe)
Slutdatum: 2012-12-31 00:00 E=RC}
Verksamhetsér: 2012
Antal n
sammankomster:
Antal timmar: 19
"3 Spara och appna | [ ] Spara och slutrapportera

Har skriver ni in det som galler for det nya arrangemanget och véljer sedan att kigjarpach dppna
arrangemanget 6ppnas du upp for vidare redigering. Nokksa valja att klicka ppara och
slutrapportera nar ni klickar pa denna hamnar ni direBriabbslutrapporte(se fg avsnitt)

Registrering av SDF-kurser — e e =

e - =
B Skapa ~ | B Oppna B Exporteratill Excel Skapa dokument ~  pe

Dettakan endast@ras av den som har rollen som ’ N
.. .. .. . ) o Svenska Volleybollférbundet S St atum
Superadministratdr Nar man valjer att klickpa Skapa Centrala lager

Kurs

kommer listan upp pa alla SF och dess verksamhetsformersiers socmisterundet
. o Fireldsningar
Denna funktion fungerar alltsa ENDAST om SF:et har e

Kurs

gjort sin grundstruktur i sin utbildningsmodul. SISU tikininger
Idrottsutbildarnaiks arbear med information/utbildning Svensia Boxningsforbundet

Kurs

av SF:e I’] ust nu. Svenska Basketbollfrbundet

Kurs

B-08 2011-09-09

B-30 2011-09-30

B-01  2011-09-01

—R@-01  2011-09-01

Svenska Cykelférbundet
Fortbildning
Kurs

-29  2012-01-28

Lager

B-01 2011-08-01
Mate
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Sok arrangemang

Underfliken Arrangemangkanni soka arrangemang utifran olika urvelilj Avanceradsok for att fa
tillgang till den avancerade sokfunktionéitir att gora ett sok pa ett specifiktndmmer gors dettaBnkel
sok.

Vilj sparad sokning - | Rensa || Till startvy
Arrangér: | - ‘ Flagga: | M |
Werksamhetsform: | M | Kommun: | M |
Studieplan: | 'l Kontaktperson: |
matgtee| | e e
Kategori: | | Fritext: |
Verksamhetsperiod: Fran: il Frikod: | ~| [ tnaktiva
Ar:
SISU Kontaktperson: | - |
Bidragsform: | - |
STIM-avtal: a
| Spara | | 56k |
| Enkelsoka |
1d Namn Startdatum = Slutdatum Verksamhetsar | Status V-form Anordnare Arrangér Arrangemangsledare | Kategori Anm. | Tillf,

Ni kan spararavaniiga aterkommande sokningar for att slippa gora samma urval varjeNjdan aven
bocka i en awrasdkningar som default/forvald vilket innebéar att det alltid ar det sokunvisdetr nami
star p&liken ArrangemangSparade sokningar ar personliga vistas endast vidrinloggning.

)| RensT Til startvy
Riks_verksamhet ® U
2

Handboll PF ®

frenaman T e |

- Fritext: |
Verksamhetsperiod: Frén: & T Frikod: | ~| [ mnaktiva
Ar: -_
SISU Kontaktperson: | v
Bidragsform: | -
STiM-avtal: LI

| Enkelsoka |

W Skeapa ~ B Oppna BB Exporteratill Excel Skapa dokument ~ Mgt Skrivut  Skickae-post ~ B Kopis

d Namn &r | Status V-form Anordnare Arrangér Arrangemangsledare | Kategori Anm. | Tilf,

Idagserni ertdistrikts arrangemang samt en rad andra arrangemang fréai$exdrottsutbildarnaSDF
etc, for att bara sert distrikt arrangemang véljer att soka pa anordnare SISU Idrottsutbitdr ert
distrikt, valjer attSpara detta urval och sedan satteurvalet som default/férvald. Nu serendasert
distrikts arrangemang under flikémrangemang

na BB Eporteratill Excel Skepadokument = ¥t Skivut Skicka e-post ~ B Kopiera [ Snabbslutrapportera
d Namn Jutdat &r | Status V-form = rangor Arrangemangsledare Kategori Anm. | Tl
B sU Antoaneta Nikolaeva Forenings- och
145085 Google Anal 2012-02-27 2012-02-27 2012 Pl d Kl = [T § 3 1
oogle Analytic | 2M202-27 | 20120227 | 2012 | Flanera urs = rottsutbildarna  Webbanatlytiker inUse Insight Férbundsutveskling
5 Notssi soneing
Prestationsutveckling =
su Idrottspsykol
143347 35T 2012-11-20 2012-11-23 2012 Planerad Kurs 4 Geeed [ottepsyReteg! [ 0
Kommunikation, steg rottsutbildarna och mental traning
7 %) oo
Prestationsutveckling lij Kolumner . 1
143324 9°MOM 2012-09-11  2012-09-14 2012 Planera d Kurs b Lo Idrottspsykalogi 0 0
Kemmunikation, steg Idrottsutbildarna 1 P—— och mental traning
6
Prestationsutveckling
genom s1su s Idrottspsykologi
143284 (U0 om steg | 20121178 20121130 2012 Planerad Kurs b el aing 0 0
2
E
Prestationsutveckling
143237 9° 2012-10-03  2012-10-05 2012 Planera d Kurs s1su 3 - Ldrattspsykologi 0 0
Ko ikation, steg Idrottsuthildarna 1 STETEES och mental traning
¢ I amne s
[ komm
P;Esu(ranmnwwwklmg sIsu | | Idrottspsykologi
143084 2 2012-05-08 2012-05-11 2012 Planera d Kurs 3 3 peyialod 0 0
Kemmunikation, steg Idr ‘. och mental traning
<

De arrangemang som listas kairvalja att visa pa olika satili kan valja vilka klumnerni vill se genom
att hogerklicka i kolumnrubrikerriavalj Kolumneroch bocka de kolumnenmi vill ska visas.
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Ni kan ocksa sortera arrangemangen utifran de olika kolumnerna. Dettiggtiom att hogerklicka i
kolumnrubrikerna och valj8ortera sigandeeller Sortera fallandeNi kan ocksa sortera kolumnen genom
att direkt klicka pa kolumnrubriken for att sortera stigande eller fallaidean ocks&Grupperat ex
Arrangtren da grupperar den alla utbildningar under varje arrangtfinns ocksanajlighet att flytta
kolumnerna, ta tag med muspekaren pa kolunmeill flytta och dra till vald plats.

Flaggor

Ett arrangemang far olika flaggor i sokfonstret saigtan se att det skett nagon forandring i
arrangemangeNi kan aven gora ett sokual efter flagga pa arrangemanget, till exempel soka efter alla
arrangemang som &r flaggadentrollera webbanmaldér att se alla arrangemang/kurser som fatt nya
webbanmalda.

B Sz - B Oppn: W DoporerstilBrcel Skepadokument = M Skvit Seckee-post = MR Kopiers I Snabb
I Hamn Startdstom | Skidstem | Verkesmbetsdr | Status Vefarm Lrzrinare Arrangie Arangsmangriedars  Katager fom.  TAL | Tm ot Flagger
stsU
Orerteringsklobte Fireningsr och
150830 Styrelsemdten 012-03-12 | 2012-12-10 2012 Anmid Utveckiingsarbete  Idrottsutbidams U Chadstte Josefemsn oo S 3 4 5 Orientering
P vl Farbundsutvasking
stsU
Orienteringsklubbe Fhreringz: 2ch
150825 Hemmittbmiten W12-03-05 20121203 2012 Arml Utvecklingssrbate  [dmttsctbigame o Chacktts Jossfemme e o 4 g Oriertering
Sm3land Virvill Flirbundsutveckiing
stsU
Orarteringekiobte P
150828  Stugkemmitién 012-04-11  2002-08-11 2012 Anmid Lirgrupp Iorttutbitams e S e Brvidmean - 1 1 Orientering
s il Farbundsutvecking
SISy
= e . Matarspartidubben

Forklaringar flaggor
Har nedan beskrivs befintliga flaggor som satts autisktd systemet utifran vissa handelser i ett

arrangemandg.

Arrangemang anmalt har semi om det ar ndgot nyanmalt arrangemang som bor 6ppnas och
kontrolleras av ansvarig utbildningskonsulent och f& ex statusen startad.

Stam awnarvaroi arrangemangom har flaggastam awnéarvaro motsvarar en inskickad
slutrapport fran forening. Konsulenten dppnar da detta arrangemang och kontrollerar arrangemang
samt andrar statusen till slutrapporterad.

k-

© Kontrollera webbanmalda denna flagga visas pa arrangegetom det har kommit in nya
webbanmalda till utbildningen. Oppna arrangemanget for att godkanna de webbanméalda deltagarn:

Organisation
Under flikenOrganisationsokerni upp en forening/organisation for att seda del av arrangemangen.

sy rottsutbidsms > -]

A

© Arrangemang som riktar sig mot organisationen’_ Person frin organisationen har deltagit

] Arrangemang

B Oppna BB Exporteratill Excel Skapa dokument ~ Pt Skrivut Skicka e-post = FE Kopiera B Snabbslutrapportera

o] Anteckningar
@] Dokument
3 o _
& Uppgifter 1d Namn Startdatum | Slutdstum | Verksamhetsir | Status w-form Anordnare Arrangar Arrangemangsledare
] Oversikt
s1su 15U Antoaneta Nikolasva
145085 Google Anal 2012-02-27 2012-02-27 2012 Planerad K '
oogle Analytic anera urs Idrottsutbildarna  Idrottsutbildarna  Webbanatlytiker inUse Insigl
Kentaktuppgifter A Prestationsutveckling
genom sisu SISU
143347 2012-11-20  2012-11-23 2012 Planerad K
SISU Idrottsutbildarna Kommunikation, stea anera urs Idrottsutbildarna  Idrottsutbildarns
7

Idrottens Hus

Prestationsutveckling
genom SISU SISU

11473 STOCKHOLM 143328 PO on steg | 0120911 20120914 2012 Planerad Kurs S thidorna | e hildarme
[
Idrotter = Erestationsutveckling
genom e Ly SIsu SISy
143284 |0 munikation, steq | 2012711°28  2012-11-30 2012 Planerad Furs Idrottsutbildarna  Idrottsutbildarna
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Personsok

Under flikenPersonsokanni soka historik over vilka utbildningar som vilka personer har genonigatt.
kan valja att soka utifran olika utbildningar for att se vilka personer som genomgatt den aktuella
utbildningen.Ni kan ocksa stka pa perstor att se vilka utbildningar personen genomgatt.

Start Idrott Konsulent Arrangemang Organisation Personsok Admin Rapporter

Tdrott: | ~|

Verksamhetsperiod: \ B- \ B

Verksamhetsar: | AALA

o uppgiven org: |

Personnummer: | A/ AAMVOC

Fornamn: |

Efternamn: |

Kan: | -

Idrottsorg: |

Fodd mellan: | AAAA AREA

Filtrera: Deltagare [[] Ledare [] Gedkand

Godkand t.o.m: ‘ g

Studie/kursplan: | < |[oen -] | | [ocn =] -]

— “Jfeme]] “J[em=]] B

Admin (Superadmin)
Endast den/de personer med rol&rperadministrator utbildnirigdistriktet far tillgang till denna flik,
ovriga inloggade med behérighet@dmin utbildningser ej denna flik.

Start Idrott Konsulent Arrangemang Organisation Personstk @ Rapporter

Verksamhetsformer

Namn Arrangér

Studieplaner

Dokumentmallar

Kategorier

Malgrupper

Inga arrangemang hittades

Texter pa startsida
Notifieringar
Frikoder

Byttt

Underfliken Adminkommer vi att arbeta medlokumentmallarTexter pa startsidaNotifieringar samt
Frikoder som kommer att beskrivas narmare i avsnitten som foljer.

Resterande rubriker dierksamhetsformegrudieplaner Kategorier, Malgrupper samtBryttidpunkt for
verksamhetsdadministreras aglSUIdrottsutbildarnaRiks Harkan intedistrikten lagga till ndgosa att
det visas.

Dokumentmallar

UnderDokumentmallakanni ladda upp egna mall&br t ex deltagarlist®or ertdistrikt. Ett antal cenala
mallar &r framtagna aSISUIdrottsutbildarnaRiks Alla mallar ses for tillfallet dver for att skapa enhetliga
for alla SISU distrikt i landet.

For att ladda upp en mall markekttendenceLisgnarvarolista, deltagarlista mm) ellemploma (intyg),

klicka paLadda uppsa fami upp nedanstaende ruta och kan bladdra dig fram till Villend somni sparat i
erdator.
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[admin (| 4m 2 K Laddaupp

Verksamhetsformer

=" SISU Idrottsutbildarna Vastergétiand || Filnamn Storlek
Studieplaner
Dokumentmallar | BDeltagarlista.docx 20657
Kategorier Diploma Bkvittenslista.doc 20531
Malgrupper .
71315
Ladda uj ]
[Tester pa startsida % S e S
Motifieringar Wilj xTa bort
— 77646
Frikoder Walj xTa bort
Bryttidpunkt for verksamhetsar T - il
alj xTa bert Pt
- 42500
Lagag till

[Clersatta om fil finns?

Maxstorlek for fil: 08,00 ME
Godkinda filtyper: *.docx

Ladda upp

Texter pa startsida
Har kan distrikten sjalva skriva in information som de vill ska visas pa féreningarnas utbildnitudismo

Adrmin =

Verksamhetsformer SISU Idrottsutbildarna Vastergotland

Studieplaner

Dakurnentrnallar Klubb - kompletterande text

Kategorier

Malgrupper | we-B 7O Verdana v 1lpx v A~ !_!,:

Texter pa startsida MNu &r det méjligt fér din férening att anmala en largrupp digitalt till SISU Idrottsutbildarna i Vastergétland.|

MNotifieringar
Frikoder
Bryttidpunkt fir verksamhetsar

Notifieringar
Idag finns tva notifieringar som beskrivits i tidigare avsnitt, undgsbpublicerad brsforelasning Har kan
ni lagga till standardnotifieringar mem kan ocksa valja att redigera notifieringarna fopeggive

kurgforelasningmen da goni detpa det satt som beskrevs under avsnitiibpublicerad
kurdforelasning

Frikoder

UnderFrikoder kanni skapa egna frikoder fér att marka upp arrangemang som t ex tillhér nagot speciellt
projekt och sonmi d& latt vill kunna ska fram. Skriv namn pa frikoden och ange att desktiv, de

frikoder somni slutar anvanda véljeni att redigera och bocka ur rutaktiv, da kami inte registrera nya
arrangemang med den frikoden nrémar kvar historiken pa de gamla arrangemangen.

= =85

De frikoder som laggs in har finns sedan som valbara
alternativ undefrikoder pa flikenStart/Informationnarni

registrerar nya arrangemang.
Centralt |8st: [T Vid sktivering kommer

aila eventuella delningar att

raderss
Organisationsid: 28 569
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Rapporter (Superadmin)

De rapporter som finns att tillga har ar

féljande:

Valj vilken rapport ni vill plaka fram, klicka pdamta Foljande fonster visas och har gor ni urvalen for

denrapportni valt.

[ L. Rapport Distrikt-kommun-Farening-idrott -]
Ar 2012 =]
Distril i Blekinge Bor & d; E\M

Verksamhetsform [

Start Idrott Organisati

Konsulent rr

> || Hamta
Valj rappor

1. Rapport Distrikt-kommun-Férening-idrott
10. Rapport Konsulent

11. Ledartimmar

2. Rapport Distrikt-kommun-mélgrupp-verkform
2. Rapport Distrikt-verksamhetsform

4, Rapport Distrikt-konsulent

5. Rapport Distrikt-kommun-verkform

6. Rapport Distrikt-Idrott-verkform

8. Rapport Idrott-distrikt-verkiorm-malgrupp
Rapport Distrikt-kommun-Férening

Rapport Idrott-distrikt-malgrupp-verkform

k Admin pp

Hamta 2. Rappart Distrikt-kemmun-malgrupp-verkform || Hamta
Status [ ' [view Report Ar 2012 [=] Status [v]
Kemmun |~] Distrikt/Region [Blekinge Bordt 7] Bllv| [v]
Bidragsformer: Etatligl [ Malgrupp [w] Kommun [

Vaikolumner [ |v|  visaprognos |Nej [=] Bidragsformer: [Statsbidrag  |wv|  Valkolumner  [Arangemang; Deftagare; Kviniv|
Visa prognos Nej [=]

3. Rapport Distrik . ~| Hamta 4. Rapport Distrikt-konsulent | Hamta

r 2012 [=] Status I Ar 2012 [=] Status [
Distrikt/Region ’m[ﬂ o ’7&] Distrikt/Region  [Blekinge Bordtennisforbund; Bl v | Kommun []

Bidragsformer [Statsbidrag  [w|  Visaprognas Nej [+ Verksamhetsform [%]  Konsulent [v]

Vil kolumner [ | Bidragsformer:  [Statsbidag  [w|  visaprognos [Nej [=]

valj kolumner Frmngemang; Deltagare; Kvinw|

[5. Rapport Distrikt-kommun-veridorm | [ Hamts . Rappart Distrikt Idrott-verkform - | Hamta
Br 2012 [+] Status I Br 2012 =] Status (I
Distrikt/Region  [Blekinge Bordtennisforbund; Bi[w|  Kommun I Distrikt/Region [Blekinge Bordtennisforbund; Bi[v| risamh v
Verksamhetsform [ |v|  Bidragsformer: [Statsbidrag  |v| WSigrupp [ [v] oidrogsformer: [Stetsbidrag  |v]
valikoumner [ |w|  Visaprognos |Nej =] valj kolumner liw Visa prognos Nej =]

8. Rapport Idrott-distrikt-verkform-maigrupp ~|[Hamta .

10, Rapport Konsulent ~ | [ Hamta

. o 2 St o Ar 2012 [~] Distrik jon [Blekinge [=] =)
Tdrott [ e oistiktRegion [ [m kommun [ |v]  Konsulemt I

mélgrupn - erksambesform [ |m) sree e |~

Bidragsformer; [Statsbidag  [w|  valjkolumner  |Arrangemang; Deftagare; Kvinfw|

Visa prognos | Nej [=]

11. Ledartimmar ~| [Hamta Rapport Idrott-distriki-mélgrupp-verkform - | [ Hamta

Ar 2012 =] Distriki/Region  [Blekinge Bordtennisforbund; Bllw|  (yicy Report Ar 2012 [+] Status I
Status [ v verkssmhetsform | v Idrott [ T regionwbisi =

migpp [ [v]  valikolumner  [Arrangemang; Deltagare; kviniv| MSigrupp [ Verksamhetstorm [ s

Visa prognos |nej [=] midragsformer:  Statsbidag | Bidragsformer: [Stat [w]  vali kolumner  [Arrangemang; Deltagare; Kvini|w|

Visa prognos Nej [=]

Rapporterna laser ut resultat enligt foljande, valjer man Bidrag Kommun, Bidrag Stat och Bidrag Landstin

sa plockar den ut de arrangemang som har adlsadestor ikryssade.

Klicka darefter pd/iew Reporbch resultatet kommer fram nedanfér. Om man nu vill exportera t ex till

Excel gor ni enligt foljande:

4 4

i Jwcrmremds

Ar:2012

bl @

[=] Find

100%

o -

)

Next

Status : Anmald, Ej genomford, Justerad slutrapport, Planerad, Slutrapporterad, Slutrapporterad, uppfyller j regler, Startad
Vald Kemmun: Ronneby ,Sélvesborg ,Stockholm ,Falkenberg ,Ljungby ,Karlskrona ,Karlshamn ,Malmo ,Ale ,Olofstrom ,Vaxjo,
Verksamhetsform: Kurs, Largrupp, Utvecklingsarbete

@ SISU Idrottsutbildarna Blekinge

Total SISU ldrottsutbildarna Blekinge

Planemd
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Om man vill se statistiken klickar man péa pluset sa faller rutorna ner. Vill man istélégt i excel gor

enligt foljande.

. o - .. ST e
Klicka padiskettemedanfér och valj dar |- . - .
i, ’17 of 1 100% [=] Find | Next X
Exceloch excelarket 6ppnas upp.
Ar:2012 €5V (comma delimited)
r:
Status : Anmald, Ej genomférd, Justerad slutrapport, Planerad, Slutrapporterad, Slutrapporte| Acrobat (PDF) file tad
| Vald Kommun: Ronneby ,Sélvesborg ,Stockholm ,Falkenberg ,Ljungby Karlskrona ,Karlsha CET-LEbaie) [P
Verksamhetsform: Kurs, Largrupp, Utvecklingsarbete Excel
i TIFF file
waord

For att slippa att klicka pa alla plus i excel klicka istéllet pa siffrorna uppe i vanster horn och alla 6ppnas
upp samtidigt.

P |

[ (1EE]) AR B C D E F G H J K L
"t Ar : 2012
Status : Anmald, Ej genomfard, Justerad slutrapport, Planerad, Slutrapporterad, Siutrapporterad, uppfyler ej regler, Startad
Vald Kommun: Ronneby ,Sélvesborg ,Stockholm ,Fakenberg ,Ljungby ,Karlskrona ,Karlshamn ,Maimé ,Ale ,Olofstrom ,Vaxja,
1 Ver 'm: Kurs, Largrupp, Utveckingsarbete
2
3
4 Planerad

I e e o el -l
5 p
Total 4 17 6 35% 55 :

Total SISU Idrottsutbildarna Blekinge

SISU Idrottsutbildarna Blekinge

| excel kan man arbeta med sitt dokument och gora det mesta, de vanligaste funktionerna hittar du under
Sortera och FiltreraDu kan vélja att sortera i fallande, stigande ellepassa sorteringeefter de olika
cellerna.

=) M Kiipp ut - _ = jﬁ 2] B EZEh E Autosumma +
Arial 10 - A A = B = Radbryt text Allmant | |
'j 23 Kopiera ~ % B g el 9 g @ Fyu-
Klisty o S = = | i= = S <0 08 | Villk d Formatera Cellf i Ta  Format
S Framarema T £ U S0 A = eowiconne~| B % 3 |45 | i T, et Vom0 | G
Urklipp 5 Tecken 7 Tal Format Celler
AL - 7
& an ge
1lz[3 A B c D E F G H | Fommelia L -
Ar : 2012
Status : Anmald, Ej genomford, Justerad slutrapport, Planerad, Slutrapporterad, Slutrapporterad, uppfyler ej regler, Startad
'Vald Kommun: Ronneby ,Sélvesborg ,Stockholm ,Falkenberg ,Ljungby ,Karlskrona ,Karlshamn ,Malma ,Ale ,Olofstram ,Vaxjo,
1 Verksamhetsform: Kurs, Largrupp, Utveckingsarbete
2
3
s [anmatd e |

2 Al Sorterafrin Atill &
3 |SISU Idrottsutbildama Blekinge Ale 3] sartersmnOtiA
: o
5 Sortera efter farg »
-6 % | Roders ifte
= ) . —
- g Karishamn Filtrera efter farg ’ "
.9 Texdfilter »
i for #|
12 (Markera ality i
13 {¥| Badminton F|
1 d L
15 ¥ Bridge
16 Heratinng 2 9 3 33% 8
17
18
13
20
21
22 hd
. ”
H 4 ¥ M| 1, Rapport Distrikt-kommun-Fore .3 0K n »
[ Ifcolm= A canas Il 'n

Det blir nu en lite rullistpil vid varje kolumn dar man kan filtrera. Klicka pa pilen och valj det som ska visas
genom att ha en bock i rutan framfor. | dettaadhs allt da alla rutor ar ibockade. Vill jag ex endast se
fotboll kryssar jag ur de andra rutorna.
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Det allra vanligaste ar att autosummera celler. Markera de celler (rutor) ni vill summera och klicka pa
Autosummera

lj %K"‘"’Ut Arial BT W E]g B Allmént - ﬁ g %- ;‘( @ e~ y ﬁ

B2 Kopiera - @ew-
Kiistra F &£ U-~- =i+ & . o <0 00 | Villkorsstyrd Formatera Cellformat | Infoga Ta  Format Sortera och 56k och
in- < Hamta format == [ Centrers over kolumner]-|| &9~ %+ | % <3 formatering - som tabell = = - botv - | (2Radera~ filtrera = markera +
Urkiipp 5 Tecken ] Justering W Tal ] Format Celler Redigering
H32 - = Summa (Alts=)
Visa summan far de markerade
3 cellerna direkt efter de markerade
cellerna.
6
5
5
1]z2]z A B c D E F G H | ==
Ar:2012
Status : Anmald, Ej genomfird, Justerad slutrapport, Planerad, Slutrapporterad, Slutrapporterad, uppfyler €] regler, Startad |_
Vald Kommun: Ronneby ,Sélveshorg ,Stockholm ,Falkenberg ,Ljungby ,Karlskrona ,Karlshamn ,Malma ,Ale ,Olofstrom ,Vaxjo,
1 Verksamhetsform: Kurs, Largrupp, Utveckingsarbete
2
3
. Aamaig T lanerad |
e e e e S
5 p
= | 6 SISU Idrottsutbildama Blekinge Ale Blekinge
-7 Ishackeyforbun
-1 8 Blekinge
. e P

Rutorna summeras och langst f@ardu en summa.
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Foreningens digitala anmalan via ldrottOnline

Det ar idag majligt for foreningarna att digitalt anmala arrangemang via féreningens egen sida i IdrottOnlir
Klubb. De personer somMedlemsregistretidrottOnine Klubb har rollerJtbildningsansvarig férening

far tillgang till utbildningsmodulen.
IdrottOnline”

Anita Andersson
Logga ut

RES8 BTK - Bordtennis

Hemsida | Min sida | M& T T ildni T i LOK

Foreningens arrangemang Utbildningar att anmala sig till

al arrangeman
9 9 Vidlkommen till utbildningsmodulen

(515U tdrottsutbildama Skine

din klubb till utbild dulen, har kan ni anmala era utbildningar sjlv p ett enkelt satt. For mer introduktion kontakta ditt distrikt far stad.
Vil snmalan av verksamhet nar ni kommer till steget med att lsgga upp personer frén ert medlemsregister ser det ut som att inga medlemmar kommer upp. Skriv ett namn i
Anmél arrangemang tan 5 laddas det. Detta for att vi ska gora systemet snabbare. Om ni har ett stort medlemsregister tar det I3ngt tid att ladds, vi vill undvika detta.

Foreningens arrangemang
SISU Idrottsutbildarna Skane

Tdrott itextsil @ Filtrera
Uppdaterad 2012-01-30 Fritextsik © .
[vatj idrott.. - \ [7] Person frén organisationen har deltagit
Hej alla foreningsledare! ctatus o ———— =
Den 18 januari stangdes portarna fér 2011 vy status.. - 2012 -] Sak

&rs verksamhet och darmed gar det inte
Ingre att rapportera verksamhet som

bedrevs under det gingna dret. B Eortera til Excel  BE Kopiera

Utbildningsmodulen &r under standig d Namn Startdatum Verksamhetsar Status v-form Arrangemangsledare
utveckling av SISU Riks och nya

uppdateringar kemmer kontinuerligt. Vi (5 155550 Test sa den laser upp medlemmar pa narvarofliken 2012-03-08 2012 Planerad Largrupp

hoppas att ni har Gverseende med ev. fel ook o jossge Testa av uppldsning 2012-03-07 2012 Anmald Largrupp Anita Andersson
buggar under en langre tidsperiod.

Rapportera garna till oss om det &r nigat 5 155576  Upprepning sandag 2012-03-04 2012 Anmald Largrupp Anita Andersson
bestaende fel =3 for vi det vidare til "ratt 5 188575 Test av stam av narvaro 2012-02-02 2012 Planerad Kurs Adam Larsson

personer.

For att anmala ett nytt arrangemang klickaApénal arrangemang dagslaget gar det endast att anmala
arrangemang digitalt till SISU Idrottsutbildarna) och midap nedanstaende fonster.

‘ 1. Verksamhetsform | | | | | |

| MNasta |

Valj den verksamhetsform som passar bast

Ar en arbetsform som kannetecknas av att en mindre grupp manniskor, under en kortare eller langre tid, regelbundet triffas och

L . : X
[ targrupp tillsammans studerar och |&r sig nagot i et visst 3mne eller omrade. En largrupp kan ocksa drivas pa distans,

O Kurs Har en kursledare som leder verksamheten utifran en tydlig kurs- och timplan, En kurs ska ha en inriktning och ett uttalat utbildningsmal.

Mar fareningen vill samla sina medlemmar kring ett tema kan fareldsning vara en arbetsform. En fareldsning ska inspirera och det &r temat

O Ferelasning som star i fokus,

Mar fareningen vill utveckla sina styrdokument och pd =3 sitt stirka sin erganisation kan ett process- och utvecklingsarbete vara en god

Utveckli bet
o SCHINGSATNEE o rbetsform. D leder en av SISU Idrottsutbildarnas processledare arbetet som resulterar i en dokumentation och handlingsplan.

O Kultur Med kulturpregram avses teater, sang, musik, dans, dramatizk framstélining, filmvisning eller utstélining som framfars eller visas far publik,

1. Verksamhetsform:
Har valjer ni vilken verksamhetsform som passar bast in, khésta Largrupp, Kursoch
Utvecklingsarbeteanmals pa samma satt. (se kommande instruktioner)

Anmal Largrupp - R&8 Bordtennisklubb - Bordtennis

2. Almant | | | | |

| Bakdt | | Nasta |

Allmén information

Namn * SISU-kontakt * | yajj 5/5U-kontakt |
Studieplan ‘w‘-. studicplan v‘ Distrikt SISU Idrottsutbildama Skéne
Malgrupp * [y en mélgrupp - Idrott * [Bordtennis -]
Beskrivning

[7] 3ag vill bestslla material - kontakta mig

2. Allmant:

AngeNamnpa arrangemanget (vaét ar for inriktning pa utbildningengtudieplanMalgrupp, SISU
kontakt Idrott och Beskrivning (fortydliga garna har vad utbildningen ska handla om) vill ni bestélla
material bocka i rutadag vill bestalla material kontakta miguppgeNamn och adresoch E-posteller
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Mobilnummer De falt som &r obligatoriska &r markerade med en rod stjarna. Klidkagwafor att ga
vidare.

Anmal Largrupp -
I I

| Bakat |

| 3. Tillfallen

| Nasta |

Tillfallen

Har fyller du i antal plansrade tillfallen ach timmar du uppskattar att ni kommer att traffas fram till utbildningens/fortbildningens avslut. Om Du inte vet
exakta datum p3 traffarna fyll i startdatumet och darefter planerade tillfsllen och planerade timmar.

Startdatum:
Flanerade tillfallen:

Planerade utbildningstimmar:

Jag vill skapa tillfallen manuellt

Startdatum Starttid Slutdatum Sluttid Timmar Plats

Inga tillfallen hittades.

3. Tillfallen

Har lagger tillStartdatumPlanerade tillfallenoch Planeradeutbildninggimmar (réknat i 45 min) om ni

redan vet vilka datum ni ska traffas, klicka pag vill skapa tillfallen manuellni kan vélja att upprepa

tillfallen till exempel varje vecka och anger da ett slutdatum for upprepningen, nar ni fyllt i falten klickar ni
palagg till sa att tillfallet spam Klicka sedan pBlasta OBSERVERA att tillfallen skriver 6ver planerade
timmar och tillfallen, ni ska alltsa inte uppge bada.

4. Deltagare

Harlagger ni till

deltagare i arrangemanget,
personer hamtas fran
féreningens personregister i
IdrottOnlineKlubb. Ni kan kan
anvanda er av badsigg till

Anmal Largrupp -
I I I

| Bakat |

4 Deltagare

| Nasta |

Deltagare

Perzoner och grupper hamtas frén féreningens medlemsfiik i drottOnline. Gm inte personen finns upplagd under medlemsfliken gar det att Iagga till
personen i efterhand nar Du skickat ivag anmalan av arrangemanget under fliken Anmalda.

Valj idrott

Lagg till grupp

personer(for att fa fram
personerna i personlistan borja
skriv i faltet) ellerLagag till

IECI[ItEnni:klubbzn Rekord - Bordtennis -

Lagg till personer

| Laggtill grupp |

grupp.

Deltagare

Val] personen/personerna som ska vara ledare

Ska ni lagga till deltagare som

Férnamn Efternamn Fadelsedatum

Organisation ach idlrott Ledare

inte finns med i fGreningens
personregister gors detta i
efterhand, beskrivisingre fram i

manualen. N&r ni lagt till personer eller grupp markera vem av deltagarna kedaé&for arrangemanget.

Klicka paNasta
Anmal Largrupp -

5. Granska och slutfor I [ I

5. Granska och slutfor

Harfar ni upp en sammanstallning pa de ==

| Skicka inanmalan |

uppgifter ni fyllt i. Granska och se att =i

det stammerKlicka sedan p&kicka in

nn p& arrangemang Largrupp

an ma.l an Studieplan Kickoff = Min idrott fotboll
" Malgrupp Organisationsledare

SISU-kentakt Lars Géransson
Distrikt SISU Idrottsutbildarna Skéne
Startar 2011-08-29
Idrott Sordtennis
Planerade tillfdllen 10
Planerade timmar 20
Deltagare

Férnamn Efternamn Fédelsedatum Férening/Organisation Idrott

Anders Holm 1982-08-30 Bordtennisklubben Rekord Bordtennis X
August Andersson 1998-07-12 Bordtennisklubben Rekord  Serdtennis
Simon Andersson 1858-01-01 Sordtennisklubben Rekord Sordtennis

Ledare
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6. Bekréaftelse

Sista steget ar en bekraftelse pé‘

att anmalan har skickats in.
Klicka paStangfor att stanga
fonstret.

Anmal Largrupp -

6. Bekriftelse

Bekréftelse

| s@ng |

@u har skickats in. Ditt referensnummer ar 10894

Namn pA arrangemang Largrupp
Studieplan Kickoff - Min idrett fotboll
Milgrupp Grganisationsledare

S1SU-kontakt Lars Géransson

Distrikt SISU Idrottsutbildarna Skine

Startar 2011-08-2%

Idrott Bordtennis

Planerade tillféllen 10

Planerade immar 20

Deltagare
Férnamn Efternamn F& Férening/Or Idrott Ledare
Anders Holm 1982-08-30 Bordtennisklubben Rekerd Bordtennis X
August Andersson  1998-07-12 Bordtennisklubben Rekeord Eordtennis
simon Andersson  1888-01-01 Sordtenniskiubben Rekord Bordtennis

Uppdatera er webblasare s hittar ni arrangemanget som ni nyss anmaligedendd statuseAnmald
innan er SISkkonsulenten varit inne och godkant arrangemanget och &ndrat status.

Na&r ni for narvaron och vill slutrapportera arrangemanget oppnar ni det aktuella arrangemanget genom at

klicka pa dergula katalogikonenDa visaddljande fonster.

Under forsta fliken,

Information ser ni en
sammanstéllning av
uppgifterna i ert arrangemang

Largrupp - IdrottOnline - styrelsen lar sig medlemsregistret [593]

Information Tillfallen (10}

IdrottOnline - styrelsen ldr sig medlemsregistret (593)

Datum: 2010-10-18 - 2010-12-20

Malgrupp: Organisationsledare

Studieplan: IdrottOnline

QOrganisation: SISU Idrottsutbildarna Vastergatland
Anordnare: IFK Varsas

Kategori: Administration och IT
Arrangemangsledare:

Kontaktperson SISU: Petra Gustafsson

Tillféllen

o S

Anmalda (3) MNarvaro

Status: Ansokt @ Skriv ut

Antal tillfallen: 10, totalt antal timmar: 20

Deltagare

Totalt 3 deltagare varav 3 frén din férening.

Petra Gustafsson
Mia Orlov
Annelie Kinell

Anmal/visa info

Lagag till fler Tillfallen
Under flikenTillfallen

lagger ni till fler tillfallen, redigera

tillfallen eller ta bort tillfallen.
Redigerar tillfallet gor ni lattast
genom att klicka paennan da

oppnas det sa det blir skrivbart direkt
i datum och tidsfalten. Man kan
dubbelklicka pa tillfallet for att fa

upp det for redigering.

[=) Largrupp - Testa av upplsning [155589]
Information Tilfsllen (0) Anmida (3) Narvaro
Start- och sluttid galler for samma tilfélle
Starttid:  2012-04-03 E 1000 Plat
Sluttid:  2012-04-03 @ 1045 Timmar: 100

[= Upprepning

vepress: (Uppreoavoe ]

Sluta upprepa: =]

[#] Ytterligare beskrivning av Lokalitet

Dagar: Méndsg [[] Tisdag ] Onsdag[C] Torsdag ] Fredag[]

Lordag [ Sendag [

| LEggtill |
Startds Timmar Plats Lokal Adress Postnr Postot ———~
2012-04-03 10:00 2012-04-03 10:45 1 M
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Lagg till fler Anméalda

Under f”kenAnmé'daser ni | Information Tillfallen (1) | Anmalda @) Marvare
a”a deltagare i arrangemangd ", Tabort Exportera + Skapadokument + [ Marvarolista = Satttillantagen Skicka e-post +

. . g . Antagen Fadelsedatum Farnamn Efternamn QOrg Idrott Ledare Betalt
har kan nl |aggatlll fler 1971-03-03 Jan Johansson Karlskrona Hockeyklubb Ishockey
deltagare samt lagga till 20000403 Fei Atfiers Kerlkrons Hockegkitt Ehockey
deltagare som inte ar med i 2000-12-22 Ef\az Anderssen K:dlkklcnd Hockeyklubb Ishockey

. - . 2000-02-17 Filip Anderssen Karlskrena Hockeyklubh Ishockey
forenlngens personreQISter- 2000-09-07 Anton Bremgard Karlskrona Hockeyklubb Ishockey
For att |agga till en de|tagare 2000-03-09 Tristan Casselberg Karlskrona Hockeyklubb Ishockey
krévs att ni har tillgang

Personuppgifter Kontaktuppgifter

till personnumret. Nar ni

Sdk/1aag till utlandsk deltagare Jroe

skrivit in personnumreltlicka | Gmmurme: | -

[
[
Enterfor att soka efter Fomamn: \ E post |
personen i databasen, finns | erermamn: | s
personen inte 8ppnas ett Nytt | orsenisaion och iaror Mobitelefon: |

‘ -

fonster dar ni ska ange Min e-postadress fir [
personens namn och andra @ o nformationsutskck

uppgifter. Klicka i rutan e -

Antagenochklicka sedan p&parafor att lagga till deltagaren. Ni kan ocksa laggautilindska deltagare
genom att klicka p&ok/lagg till utiandsk deltagangrecis ovanfoPersonnummerfaltet

Registrera Narvaro
Under flikenNarvarolaggs fler deltagare till fran féreningens personregister, klickzagé till person

Har fyller nii n&rvaron vid :
traffarna i arrangemanget.

Nar ni fyllt i narvaron vid

sista traffen och vill

slutrapportera arrangemanget

klickar ni paStam av narvaro

Det 6ppnas upp en ruta dar ni

skagodkanna narvaronPa

detta satt visar ni for SISU

Idrottsutbildarm att ni har avslutat arrangemanget.

Anmal Forelasning T L
Nar ni anmaler forelasningar ser ==~  Nese J
det lite annorlunda ut. Klicka pa = 2l infomation
Anmal arrangemangch val] e ® sbkeneke [ ]
Forelasning Foljande bild o : } e
kommer upp. ovetearee e
Startar * =he) Slutar * RO}
2. Allmant vt s etk

Fyll i féljande:

Namn pa férelasninger@8SU-

kontak, Studieplan Malgrupp, DT ———

Idrott, Forelasare Kontaktperson ===

for forelasningen, @rtar, datum

och klockslagSlutar, datum och ...

klockslag,Beskrivning Antal wesinummer

publik delat pa man och kvinnor. Maste fyllas i om man efteranmaler

Om ni vill bestélla material kryssai i rutanJag vill bestélla material kontakta migskriv i Namn och
adress E-posteller Mobilnummer

IdrottOnline For bund i Utbildningsmodul Superadministrator & Administratér SISU,
29



