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Inledning

IdrottOnline ar idrottens verktyg for kommunikation och administration. IdrottOnline &gs och utvecklas av
Riksidrottsforbundet, RF. Webbplatsen baseras pa webbverktyget EPiServer, ett enkelt och flexibelt verktyg
som &r marknadsledande i Norden.

Utbildningsmodulen

Utbildningsmodulen &r anpassad utifran idrottens behov. Den férsta grunden till utbildningsmodulen har
tillkommit utifran synpunkter fran SISU Idrottsutbildarna, Svenska Ishockeyfoérbundet och Svenska
Gymnastikforbundet. Sedan far varje organisation (SF, RF och SISU Riks) géra instéllningar i utbildnings-
modulen for hur utbildningsstrukturen ser ut i respektive organisation.

Utbildningsmodulen utvecklas fortlépande och for de forbund som nu &r inne och vill anvanda modulen
finns mojligheter att komma med synpunkter och forslag, som gor utbildningsmodulen &nnu béttre anpassad
till hur vi anvéandare vill nyttja den.

Operativsystem och webblasare
Administration av IdrottOnline Férbund sker bast i PC-miljo och med webblasaren Firefox eller Internet
Explorer (IE8 och senare versioner).

Manualer

Denna manual, IdrottOnline Férbund Utbildningsmodul &r for dig som arbetar med administration av
utbildningar i SDF:et - Specialdistriktsforbundet. Denna manual beskriver utbildningsmodulen utifran de
funktioner som finns i utbildningsmodulen fran och med uppdateringen vecka 16 2012. Utbildningsmodulen
kommer att fortsétta utvecklas under 2012.
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Allmant

Forbundens utbildningsstruktur
Utbildningsmodulen &r anpassad for att passa hela idrotten som idag har tillgang till IdrottOnline.
Forbunden bygger sin egen utbildningsstruktur som sedan faller ner i SDF:ens utbildningsmodul

1. Idrottsutbildning Detta &r den Overliggande grundkategorin som ar gemensam for alla
2. Verksamhetsform Redigeras/l&ggs in av varje enskilt SF
3. Kategorier Redigeras/l&ggs in av varje enskilt SF
4. Studieplaner Redigeras/laggs in av varje enskilt SF
5. Malgrupper Redigeras/laggs in av varje enskilt SF

Utbildningsstrukturen som SF:en valjer dr en forutsattning for att SDF ska kunna registrera arrangemang i
utbildningsmodulen.

Logga in
Ga in pa ditt forbunds IdrottOnline sida. Klicka pa laset uppe i hogra hornet och anvéand dina
inloggningsuppgifter (personnummer samt lésenord).

For att fa tillgang till utbildningsmodulen maste personen som grund ha behdrighet till hemsidan (sétt lagsta
behdrigheten, interna sidor, om inte personen har nagon annan behdrighet) samt rollen Admin utbildning
alternativt Superadministrator utbildning i Administration Férbund.

e Admin utbildning Réacker som behdrighet for den som bara registrerar utbildningar

e Superadministrator utbildning  Ut6ver samma behdrigheter som for rollen ovan sa far du ocksa
tillgang till fliken Admin dar du kan gora vissa installningar for
att t ex redigera mallar med mera.
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Olika flikar

Utbildningsmodulen bestar av ett antal olika flikar som kommer att beskrivas narmare i avsnitten som foljer.

e S

! o L L . L
Start Idrott Konsulent Arrangemang Organisation Personsék Admin Rapporter

Valkommen till utbildningsmodulen

Genvagar

Vélkommen Jenny Larsson!

Start

Startfliken mots du av nar du loggat in pa utbildningsmodulen i IdrottOnline.

Start Idrott Konsulent Arrangemang Organisation Personsdk Admin Rapporter

ke dlkommen till utbildningsmodulen -
Genvagar

vilkommen Jenny Larsson!

Anordnare: Skanes Basketdistriktforbund
Roller:

Uppdrag i forbund

Superadministratér utbildning

m

version: 5211.1

" Tnstruktioner >

Svenska Baskethollférbundets utbildninasverksamhet ska med héa kvalitet stimulera

Under rubriken Valkommen till utbildningsmodulen ser du uppgifter om vilken organisation du &r inloggad
pa och vilken behorighet i utbildningsmodulen du har.

Under rubriken Instruktioner kan respektive SF lagga in information som visas pa utbildningsmodulen for
SF:et samt pa utbildningsmodulen for underliggande distrikt (SDF).

|drott

Under Idrottsfliken kan du lasa statistiken fran SISU Idrottsutbildarna distriktsvis, har ar exempel fran SISU
Idrottsutbildarna Blekinge for verksamhet under aret 2011. | forsta rutan lases det upp Antal foreningar i din
idrott det finns i distriktet Blekinge. Nya och Nedlagda foreningar syns dérefter. Dérefter syns det Antal som
vi nar i distriktet det ar foreningar som SISU Idrottsutbildarna Blekinge har natt under aret. Rutan darunder
laser upp hur manga % av alla startad och slutrapporterad verksamhet inom din idrott som finns i distriktet.
Nedanfor l&ses sedan annan statistik upp.

Start || Idrott Konsulent || Arrangeman g Organisation Personsik Admin Rapporter
Idrott Distrikt Verksamhetsperiod
[ 515U Idrottsutbildama Skéne v | Frén: & Tk [ Verksamhetsar: 2011+
Idrott Bidrag ;
[Basket v | Statsbidrag Uppdatera_ |

Antal féreningar i distriktet: 32

Nya freningar: 4 Visa foreningar

Nedlagda fGreningar: 0

Antal foreningar som vi nar i distriktet: 10

‘ 31%

Riksmedel
Distriktet har idag 0,0% av alla startade utbildningstimmar
Distriktet har idag 7% av alla slutrapparterade utbildningstimmar

Slutrapporterad
Verksamhetsform > |Arrangemang  Deltagare Utb.tim. Prognos
utb.tim.
Largrupp 164 1045 2366 2366
Totalt 164 1045 2366 2366
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Arrangemang

Under arrangemangsfliken administrerar du allt kring arrangemangen.

Har ser du alla arrangemang, du kan skapa, 6ppna, exportera till Excel, skapa dokument samt skicka e-post
till ledare eller deltagare pa ett eller flera markerade arrangemang, Kopiera eller Snabbslutrapportering
(anvands for att slutrapportera pa ett snabbare sétt).

Arrangor Arrangemangsledare  Kategori
Skaghalls BTKs i srmlands Skoghalls R R
99730 KUL-utbildning 2011-10-10 2011-10-10 2011 u Bordtent Bordtennisklubb Rasmus Andersson Niva BAS tranare 15 2 4 Bordten|
Instruktorskurs . Svenska Géteborgs Marcus Andersson, 2
98233 2012-01-21 2012-01-22 2012 Startad u Niva 1 tranare 23 0 o
- Ungdom 1 Bordtenr Bordtennisforbund  Molndals BTK
81987 Fortbildning 2011-09-05 2011-09-05 2011 Slutrapporterad  Utbildningar Blekinge Blekinge Stig Lindguist Distriksdomare 11 1 4
Distriktsdomare PP g Bordtennisférbund  Bordtennisférbund g bnda
Coachande Owrig ej .
8694  samtal kring 2011-01-17  2011-01-17 2011 Slutrapporterad  bidragsberattigad Svenska stsu Férenings- och 0 0 0
; . Bordtenr na Férbundsutveckling
utbildningsfrgor verksamhet
Kenferens for Svenska Svenska
3692 2011-03-05 2011-03-06 2011 Pl d Konf o 0 o
utbildare anerad | Romtemenser Bordtennisférbundet  Bordtennisférbundet
e Ovrig e
Férelasning SISU Svenska Ledarskap och
1506 2010-11-20 2010-11-20 2010 Slutr rt d  bidi berattigad o 0 o
kring utbildning utrepportera v;ng:m:: 1929 Idrottsutbildarna Bordtennisférbundet Trénarskap

SOk arrangemang
Under Arrangemangsfliken kan du soka arrangemang utifran olika urval. Vlj Avancerad sok for att fa
tillgang till den avancerade sokfunktionen.

| Vaij sparad stkning ~ | Rensa || Till startvy

Arrangdr: [ '] Flagga: hd
- Kommun: | -
swhegans | -] Kentaktperson: |

wlgrupp: | -] Arrangemangsledare: |
Kategori: [ '] Fritext: ‘
Verksamhetsperiod: Fran: Till: Frikod: [ '] Inaktiva
R

| spara | | Sek |

Du kan Spara dina vanliga dterkommande sokningar for att slippa géra samma urval varje gang. Du kan
bocka i en av dina s6kningar som default/férvald vilket innebar att det alltid ar det sékurvalet du ser nar du

Organisation Personsck Admin Rapporter

N\ = Rensa I Till startvy

e Kontaktperson: |
- Arrangemangsledare: |
- Fritext: |

Verksamhetsperiod: Frin: [ Tin: Frikod: | -] Inaktiva

Ar: 2011
G

| Enkelsoka |
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Till exempel kan du gora en sokning efter flagga pa arrangemanget, forslagsvis soka efter alla arrangemang
som ar flaggade Kontrollera webbanmalda for att se alla arrangemang/kurser som fatt nya webbanmalda.

De arrangemang som listas kan du vélja att visa pa olika satt. Du kan vélja vilka kolumner du vill se genom
att hdgerklicka i kolumnrubrikerna — valj Kolumner och bocka sedan i de kolumner du vill ska visas.

Du kan ocksa sortera arrangemangen utifran de olika kolumnerna. Detta gor du genom att hégerklicka i
kolumnrubrikerna och valja Sortera stigande eller Sortera fallande. Du kan ocksa sortera kolumnen genom
att direkt klicka pa kolumnrubriken for att sortera stigande eller fallande.

na [ Exportera till Fx

Startdatum | Slutdatum | Verksamhetsdr

Status Anordnare Arrangér

Arrangemangsledare | Kategori . | Tillf. | Tim | Idrott

Skoghalls BTKs

99730 2011-10-10 2011-10-10 2011
KUL-utbildning

giogy Fortbildning 2011-09-05 2011-09-05 2011
Distriktsdomare
Coachande

86394 samtal kring 2011-01-17 2011-01-17 2011
utbildningsfrigor

3692 Kenferens for 2011-03-05 2011-03-06 2011
utsildare

—_—— i
Slutrappory brdtennisforbund  Bordtennisklubb

| Sertera fallande

s Nolistll sortering
Slutrappory =

22 Gruppers

ekinge
brdtennisforbund

Blekinge
Bordtennisforbund

yenska SISU
srdtennisférbundet Idrottsutbildarna

a0 a
Slutrapport #3 o PPES

[if Kolumner

Planerad Konferenser

EEOO

)

SIS

IEEEOO

Rasmus Andersson Niv8 BAS tranare 15 2 4 Bordtenni:

Stig Lindgvist Distriksdomare 11 1 4

Férenings- och o
Férbundsutveckling

Ett arrangemang far olika flaggor i sokfonstret sa att du kan se att det skett nagon forandring i

Flaggor

arrangemanget.
Id ~ Namn Startdatum Slutdatum
290 Ledarutbildning steg II 2010-10-23 2010-10-24
270 Lilla bollkursen 2010-08-25 2010-09-26
238 Ledarforum 2 2010-08-20 2010-12-31
237 Ledarforum 1 2010-08-20 2010-12-31
236 Pias test 2010-10-15 2010-10-22
234 Basketcoach 2010-10-30 2010-11-01

1 Skapa = [5 Oppna [ Exporteratill Bxcel Skopa dokument = (3 Skivut Skicksepost = L3 Kopiera

Status v-form Anordnare Ledare Kategori Anm. Tillf. Tim
Planerad Kurs Svenska Basketbollfarbundet Petra Gustafsson Ledarskap och tranarskap 1 0 0
Startad Kurs Svenska Basketbollfsrbundet Ledarskap och tranarskap 1 1 0
Planerad Ledarforum Svenska Basketbollférbundet Ledarskap och tranarskap 1] 1] 1]
Planerad Ledarforum Svenska Basketbollférbundet Konvent 0 0 0
Planerad Kurs Stockholms Basketbollfarbund Ledarskap och tranarskap 1 0 0
Startad Kurs Stockholms Baskethollfarbund Ledarskap och tranarskap 3] 0 0

Flaggor

© Of)

Har nedan beskrivs befintliga flaggor som satts automatiskt i systemet utifran vissa handelser i ett

arrangemandg.

Arrangemang anmélt — hér ser ni om det &r nagot nyanmalt arrangemang som bor 6ppnas och
kontrolleras av ansvarig utbildningskonsulent och fa ex statusen startad. Kan endast anvandas av
SISU Idrottsutbildarna for tillfallet.

samt andrar statusen till slutrapporterad.

Stéam av narvaro — arrangemang som har flaggan Stdm av narvaro motsvarar en inskickad
slutrapport fran forening. Konsulenten éppnar da detta arrangemang och kontrollerar arrangemanget

Kontrollera webbanmalda — denna flagga visas pa arrangemanget om det har kommit in nya
webbanmalda till utbildningen. Oppna arrangemanget for att godkanna de webbanmalda deltagarna.
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Registrera Kurs (SF:et kan ha valt ett annat namn pa verksamhetsformen)
Under kurs beskrivs hur du lagger upp kurser som du ocksa kan webbpublicera, ta emot webbanmalningar,
skriva ut deltagarlista, kallelse, intyg, med mera. For att skapa en kurs valjer du Kurs under Skapa. Detta ska

alltsa forst vara skapat som grunder av ert SF.

Kurs

|l Spara =3 Kopiera

Namn: ‘

[

Startdatum: 2010-09-29 ] Organisation: Svenska Basketbollfarbundet -
Slutdatum: 20101231 [E=) Anordnare: Svenska Basketbollfarbundet -
Kontaktperson: - Kommun Skovde
Kontaktuppagifter: ‘ Férkunskapskrav: |
Betalas Senast: =)
Studieplan: M
Betalningsmottagare: |
Kategori: h
) Betalningsalternativ:
Malgrupp: -
Tillfallen: Det finns inga tillfallen. Avbokningsregler: |
Deltagare: Min: Max: Fritext 1: [
Kostnad:

Kostnadbeskrivning: ‘

Arrangemangsledare: ‘

Beskrivning:

(% - B 1 U ¥ Ga 3 Teckensnitt | Teck.w| A - &

Nar du valt att skapa ett nytt arrangemang som i detta fall ar verksamhetsformen kurs sa ser du falt som ar
mojliga att fylla i for kursen. Vilka falt som ska visas for respektive verksamhetsform laggs in av SF:et och

faller igenom till underliggande distrikt (SDF). Alltsa ar ovanstaende falt inte obligatoriska utan bara ett
exempel pa ett satt for att visa hur man registrerar en utbildning utifran nagra valda falt.

Langre ner pa denna flik finns olika textfalt bland annat Beskrivning, Ingress, Intygstext. Dessa falt kan du

sedan lasa ut pa hemsidan samt i olika mallar till exempel, i ett Intyg, Kallelse med mera.

Nar arrangemanget ar

Spara’t V|Sas en ru”lst | Information Tillfzllen (0) Anmélda (0) Narvaro \Webb Tillaggsfalt Notifieringar Logg

vanstra hornet, har kan ni Amaniemeten

Val‘la boendepaket for att Namn: Bner\demfﬂrmahnnbwa\an

hantera boendet pé. 1d: o701 Information | Tilfalen® |  Anmalda(®) |  Nawao | Webl
utbildningen. o : T

Nar ni valt Boende 6ppnas foljande ruta upp. Har kan man Foende

fylla i Boendebeskrivning och ldgga in en Lank till boendet.
Ni kan l&gga till Kostnad och Enkelrumstillagg.

De tre kryssrutorna nedanfor &r:

- Val av rumstyp - att bo i enkelrum eller dubbelrum

- Vill bo med - om man ska kunna ange om man vill bo med
nagon speciell person

- Onskemal kring boende - om man har speciella 6nskemal
kring sitt boende.

Nar ni har klickat pa Spara sa syns detta i
anmalningsforfarandet.

nagon

Detta paket kommer inte att visas pga att det inte &r skapat &n, eller att det

ation.

tet, fyll i paketinformation och tryck darefter spara

Boendebeskrivning:

Léank till boende:
Kostnad:
Enkelrumstilligg:
[CIval av rumstyp

[C1vill be med
] Onskemal kring beende
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Registrering av kurs — fliken Tillfallen

Pa fliken Tillfallen lagger du in datum, tid, plats och timmar for utbildningen, vélj Ytterligare beskrivning av
Lokalitet for att ange ytterligare information om platsen. Nar du gjort detta trycker du pa Lagg till och
tillfallet sparas.

Status: Planerad

Start- och sluttid galler for samma tillfalle

Anmaélda ({0} Marvaro Tilldggsfalt Motifieringar

Starttid: Q0:00 Flats:

Sluttid: 00:00

Timmar:

E
=
[l Upprepning

Dagar: Mandag [[] Tisdag [[] Onsdag[[] Torsdag[] Fredag[[] Lérdag [[] Séndag [C]

Upprepa: | Upprepa varje

h |

Sluta upprepa:

E

=l vtterligare beskrivning av Lokalite

Lokal: Adress: |

Postnr: Postort:

| Lagg till |

Redigera tillfalle

Genom att dubbelklicka pa tillfallet sa far du upp
en ny ruta dar du kan ange vilka som var narvarande

[ Spara AV

Liljanshuset

Start:

12010-10-23 09:00 E
[E=]

a
0}

Q 4. . . . . Lokl [ am 010201600
pa traffen, skriva in anteckningar om vad som - Foommoaznisn | psinnars B
- . . - - Postnummer: W Beskrivning:
skedde/ska ske vid denna traff, 6vrig info samt p— EETT—

material som anvants/ska anvéndas vid traffen
eller kommande traffar. Du kan ocksa i
beskrivningen Gver Lokalen skriva vilken sittning
du vill ha vid den enskilda traffen, t ex
skolsittning och oar.

Registrering av kurs — fliken Anmalda

Under fliken Anmélda far du upp personer som har webbanmalt sig samt att du kan skriva in deltagare som
anmalt sig via telefon eller annat sétt. Har finns redan uppgifter fran webbanmalda eller méjlighet att skriva
in uppgifter, som till exempel fakturaadress om det ar annan &n deltagarens personliga adress, vem som
anmalt deltagaren om inte deltagaren anmaélt sig sjalv med mera. Har anger du ocksa vem som &r ledare for
arrangemanget genom att bocka i rutan vid Ledare.
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Under denna flik ska du

o [l spara
ocksa ange om deltagaren Personuppgifter Kontaktuppgifter
ar fér gé denna Personnummer: Adress: |Kana|gatan 20
. ; Fornamn: |Patra Postnummer och ort: |52233 ITIDAHOLM
Utblldnlng genom att bOCka Efternamn: |Gustafssor| E-post: |petra.gustafsson@s\su.o.sa
i rutan vid Antagen da det D R v |
drottsuthildarna Vastergatland - Mobiltelefon: [o70-558 15 35

finns utbildningar som
kraver att deltagaren har

Antagen:

Ledare: Gvriga uppgifter

vissa forkunskapskrav. Har kan =~ <~
du ocksé Ia a |n utlandska Registreringstidpunkt:  2010-09-10 14:21:56 Frkunskaper:
99 wooventorning: |
deltagare.
Under fakturering sa finns B \
uppgifter om fakturerings- sesat H
. Kostnad: fso0 ]
adress med mera. Har ser du - —
ocksa kostnaden for kursen Slutkostnad:

for deltagaren och har mojlig- | ===
het att lagga in en Rabatt for Faktureras il
den enskilde deltagaren samt
beskriva i Rabattexten vad

Fakturaadress:

Organisationsnummer:

\
\
\
Postnummer och ort: ‘
\
\
\
\

rabatten avser. Ansvarig o anmstan:
Du kan ocksa bocka i rutan & post tl ansverio:
Betalt nar deltagaren betalt nam
kursavgiften.

Registrering av kurs — fliken Narvaro
Under fliken narvaro registrerar du narvaron pa traffen/traffarna efter utbildningen genomforts.

Information TwHFaHsr:(Z) Anm;\da(ll] Nirvaro Webb: Tilliggsfalt ‘Nnt\ﬁ&rmgar Logg r Nar du fy”t i Vilka Som Var nérvarande
R TR 2| pa traffen/traffarna sa klickar du pa Spara och
i SR ndrvaron sparas. Har ni en utbildning dar
B v — man blir godkand och det &r en utbildning en
] Peter Beralin 1970-11-23 - - - n .

B umeocsues viss tid kan ni anvénda er av kryssrutan for
B | e - Godkand och Godkand t.0.m

[m] Niklas Garnborn 1963-02-18

O wagnus Jerse 1365-07-30 3

Registrering av kurs — fliken Webb

Under fliken Webb anger du det som har med webbpublicering av arrangemanget att gora.

Har anger du foljande:

- Tillat extern/intern webbpublicering - den interna ar om man har en utbildning som inte &r 6ppen for alla
men man vill ha en lank att kunna skicka vidare sa man kan anmala sig via lanken.

- Under vilken tidsperiod arrangemanget ska visas pa webben om ni vill begransa publiceringen.

- Tillat extern/intern webbanmaélan - i s& fall hur lange/till vilket datum.

- Bild - hér kan ni lagga upp en lank for att fa fram en bild.

- Dokument - har kan man ocksa lagga till dokument, maste ligga pa EPiserver.

- Textfalt
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Largrupp - Plattformen - Grundliggande barn oc| — W ‘ | & |3

E]
Information Tillfallen (0) Anmilda (0) Narvaro Webb Tillaggsfalt | Notifieringar | Logg T
atus: Planera

[ Tillgt extern webbpublicering

Frin: 2011-09-08 14:42 mE T [ €9 (Lamna faltet tomt om du inte vill ange néget slutdatum)

[ Tilldt intern webbpublicering

[ Tillgt extern/intern webbanmalan t.o.m.

Titel url Beskrivning

Registrering av kurs — fliken Tillaggsfalt

Under ﬂlken T|”aggSfa|t kan dU Information Tillfallen (1) Anmalda (4) Narvaro Webb Tillaggsfalt Notifieringar Logg
skapa egna falt som du vill atten |[ 5w

deltagare, som webbanmaler sig > =

till det aktuella arrangemanget, ~ [eecm==e

ska fylla i/uppge. Ett exempel e

kan vara, att en tréja ska ges till deltagarna pa utbildningen och da vill du veta vilken tréjstorlek de har.

Registrering av kurs — fliken Notifieringar

Under fliken Notifieringar anger du om notifieringar/automatiska meddelanden ska ga ut till deltagarna vid
en speciell handelse kring arrangemanget. Varje distrikt kan sjélva tala om vilka notifieringar som ska
skickas for varje enskilt arrangemang genom att aktivera/bocka i rutan framfor notifieringen.

Kurs - Plattformen - idrottens barn- och ungdomsledarutbildning [376] o B3
Tryck pé Redlgera for att red'gera et Tilliallen (1) Anmalda (1) Narvaro Webb Tillaggsfatt Notifieringar Logg
. g - - o . @ Higlp Status: Planerad =
notifieringen du vill ska ga ut for (=25
kursen. Skriv in texten som ska sta - f—
Ff B I U & By % verdana ~11px <] A - 23|

i meddelandet och tryck pa Spara.

Tack far din anmalan till Plattformen - idrottens barn- och ungdomsledarutbildning!
Kallelse kommer att skickas ut via e-post ca 2 veckor innan kursstart.
Har du fragor om utbildningen s& ar du valkemmen att kontakta mig.

Mvh

Det finns tva notifieringar idag men

dessa kommer att utékas med fler
efter behov och 6nskemal. I
Anmélan mottagen skickas ut som
en e-postbekréftelse ndr deltagaren | oes o @
webbanmaler sig. B
Anmélan godkénd har tillkommit utifran utbildningar dar det finns forkunskapskrav, det innebér att nar man
anger att deltagaren ar Antagen sa gar detta meddelande ut via e-post.

Registrering av kurs — fliken Logg
Under denna flik loggas handelser i ett arrangemang, hér star vem/vilken anvandare som varit inne och
redigerat i arrangemanget och vilket datum det gjordes.

Information Tillfallen (1) Anmilda (4) Narvaro Webb Tillaggsfalt Notifieringar Logg

2010-09-12 15:31, Narvaro godkand utférdes av Petra Gustafsson.
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Kurspresentation hemsidan

Har ni valt att webbpublicera ett arrangemang, i det har fallet en kurs, sa presenteras kursen enligt nedan pa
hemsidan. Detta galler endast forbundssidor standard. De forbund som har en anpassad sida maste sjélva
bygga om sin arrangemangssida i hemsidan till den nya som presenteras har.

Har presenteras féaltet for Ingresseny | ...

DR EA AN

Har skrivs Kursledarens namn ut Plattformen - Grundlaggande barn- och ungdomsledarutbildning
| Faktarutan i hogerkolumnen - S—

visas: Hara boskmingen Pt
Studieplan och dess beskrivning Korsldars: Pea Gustarson -

Datum — start- och slutdatum for nS0% B
kursen 19
Kurstillfallen — alla kurstil fallen

om kursen &r upplagd pa flera Konakperson
tillfallen.
Kursavgift — har visas falten
Kostnad och Kostnadsbeskrivning Mélgrupp
Kontaktperson — har visas faltet Fomtare.
Kontaktperson prene

Anordnare — hér visas féaltet Anordnare

Plats — hér visas plats som ni angivit under fliken Tillfallen
Malgrupp — har visas Malgruppen ni satt pa arrangemanget
Forkunskaper — har visas féltet forkunskaper

Ni kan ocksa anmaéla dig till kursen fran denna sida - Anmél dig har. Nar en bestkare pa hemsidan valt att
anmala sig till utbildningen sa hittar ni personen som webbanmaéld pa det aktuella arrangemanget.

Né&r man sedan klickar pé. Anmal dig har kommer fdljande F——S————

Plattformen - Grundldggande barn- och

ruta upp har syns utéver det som syntes i forra rutan g maledeitimioung - 364 Hirot ol Gares

foljande saker: /
Brodtexten pa fliken Webb Q

Till hoger i faktarutan syns féljande utdver det som
Visades i forra rutan:

Bilden man lagger till pa fliken Webb Avbokningsregler
Dokument som laggs upp pa fliken Webb

Admin
Endast den/de personer med rollen Superadministrator utbildning i férbundet far tillgang till denna flik,
6vriga inloggade med behérigheten Admin utbildning ser ej denna flik.

Start Idrott Konsulent Arrangemang Organisation Personsok@appnﬂer
i :

Verksamhetsformer

Namn Arrangar

Studieplaner Inga arrangemang hittades.
Dokumentmallar

Kategorier

Malgrupper

Texter pé startsida

Metifieringar

Frikoder

Bryttidpunkt far verksamhetsér
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Under Adminfliken kan du som SDF endast gora foljande:

Dokumentmallar

Under dokumentmallar laddar du upp mallar for till exempel deltagarlista, intyg med mera. Dessa mallar ska

vara skapade i Word och ha e . G [® X o B todeor

Vil xTa bort

andelsen .docx vilket innebér att de B
ska vara skapade i Word 2007.
Markera AttendenceL.ist och tryck

pa Ladda upp for att ladda upp S ‘ e
deltagarlista, kvittenslista och -

No records to display Valj xTa bort

Diploma Vil xTa bort

Lagy till

Ersatta om fil finns?

liknande mallar. Markera Diploma

for att ladda upp intygsmall. Nar du laddat upp dessa dokument hittar du dem pa fliken Arrangemang under
Skapa dokument och kan da markera ett arrangemang och skriva ut t ex en deltagarlista for arrangemanget.

Texter pa startsida

Admin -

Verksamhetsformer Svenska Basketbollforbundet

Studieplaner

Dokumentmallar Organisation - introduktion

Kategorier
Malgrupper | Y B I U 1 53 34 Verdana -l 1lpx -| A~ % |
Texter pa startsida Har lsgger SF:et till information som man vill ska visas pa sina distrikts (SDF) startsidor fér utbildningsmodulen.

Motifieringar
Frikoder
Bryttidpunkt for verksamhetsar

Under Klubb - introduktion skriver du in text som visas pa era underliggande foreningars utbildningsmodul.

Under Klubb — kompletterande text kan du ocksa skriva in text som visas pa era underliggande foreningars
utbildningsmodul. Aven ett SDF har mojlighet att skriva in information under Klubb — kompletterande text,
med specifik information fran distriktet. Men Klubb — introduktion kan bara skrivas in av SF:et.

Notifieringar

| Notifieringar kan du redigera de notifieringar/automatiska meddelanden som ska ga ut till deltagarna vid
en speciell handelse kring ett arrangemang. Har kan du lagga till standardnotifieringar men du kan ocksa
vélja att redigera notifieringarna for respektive kurs men da gor du detta pa det satt som beskrevs under
avsnittet Kurs.

Admin “ || |l Spara @ Hjalp
Verksamhetsformer Hindelse Mall

Studieplaner
Anmalan mottagen Redigera
Dokumentmallar

Kategorier Anmélan godkand Redigera
Malgrupper

Texter pa startsida

MNatifieringar

Frikoder

Bryttidpunkt fér verksamhetsar

De notifieringar som finns idag &r Anmalan mottagen som gar ut till deltagaren vid webbanmalan samt
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Anmalan godkénd som automatiskt gar ut till deltagaren forst nar nagon pa forbundet tagit emot anmélan
och satt deltagaren till Antagen.

Frikoder

Har finns majlighet att skriva in Frikoder om du pa nagot satt vill ha méjlighet att marka dina arrangemang
for att kunna soka ut just de arrangemangen. Ett exempel kan vara om du vill méarka ut till exempel era
ledarutbildningar som finansierats via Idrottslyftet fran de ledarutbildningar som finansierats utan detta. Kan
ocksa vara era grenar som SF:et har nagra sadana.

| |eS)

Information

Skriv namn pa Frikoden och bocka i rutan Aktiv. | t
1 vamn: [ [
Aliv:
Centralt I3st: EL vid ak\‘:‘l:::‘;zibmmsr

m

Organisation
Under fliken organisation soker du upp en forening/organisation for att sedan ta del av och lagga in
uppgifter om féreningen/organisationen.

LS e T— L 1 L
Start Idrott Konsulent Arrangem@r&onsﬁk Admin Rapporter
[ska istriktfs - [l
Arbeta med -~ ¢ 3
[ Arrangemang —post v B Kopiera B Snabbslutrapportera
ks | Anteckningar
] Dokument
ﬂUppgw’&er d Namn Startdatum | Slutdatum Verksamhetsdr | Status V-form Anordnare Arrangor Arrangemangsledare = Kate|
:Ilv :Rnggﬂ ' Stsu Skines
052 ket 2011-01-13  2011-04-14 2011 Slutrapporterad  Lérgrupp Urottsutbidarna TR L bung | BO Olsson Idrof
: Skéne
tavlingsverksamhet
Skines Basketdistriktfgrbund SIsu knes
Box 10063 82563  Vardefullt 2011-09-10 2011-09-10 2011 Slutrapporterad ~ Farelasning lsdkréoslesulbl\dama Packendistrikeiorbund vard
20043 MALMO Skanes Ovrig & SIsU Sk Fore|
25486 O farbund | 2011°02-01 2011-02-01 2011 Planerad bidragsberattigad Idrottsutbildama 'S L L Annika Sinclair o
verksamhet Skine
Ovrig €] SIsu 2 =
Idrotte ~
roter 20853  Forbundsutveckling 2011-01-21 2011-0121 2011 planera d bidragsberattigad  Idrottsutbildara  S<aNes Fére
N Basketdistriktférbund Férb)
verksamhet Skéne
Basket L
Caral n/klass 1 ovrig &1 sIsU Skines tre
aralines grenvklass 2 20852  Férbundsutveckling 2011-01-21 2011-01-21 2011 Planerad bidragsbersttigad  Idrottsutbildarna .
, N Basketdistriktforbund Forb
I hejsan hoppsan G/K verksamhet Skéne

| dagslaget ar det endast organisationens arrangemang eller arrangemang dar personer fran organisationen
deltagit som fungerar.
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Personsok
Under fliken Personsok kan du soka historik 6ver vilka utbildningar som vilka personer har genomgatt. Du

kan valja att soka utifran olika utbildningar for att se vilka personer som genomgatt den aktuella
utbildningen. Du kan ocksa sdka pa person for att se vilka uthildningar personen genomgatt.

| Start Idrott K it ArT g Organisati ol Admin Rapporter |

AAAAMMDDNNNN

e ] s |

Arrangor: | -] Efternsmn; |
R ] P —
Idrott: | -] Idrottsorg: | -
Verksamhetsperiod: | &- ‘ Annan uppgiven org: |
Verksamhetsdr: [AAAA Fodd mellan: | AAAL ARAL
Filtrera: Deltagare Ledare Godkand
Godkand tom: |
Studie/kursplan: | “J[ecn ]| ] [oen -] -
amangemang: [ ] foen ]| =] [een=] il

Rapporter
Kommer under 2012
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